załącznik Nr 1

do zarządzenia Nr 422/2010

Lubuskiego Kuratora Oświaty

z dnia 23 września 2010 r.

PROCEDURA
W SPRAWIE TRYBU PLANOWANIA, PRZYGOTOWANIA, PRZEPROWADZANIA I DOKUMENTOWANIA W SZKOŁACH I PLACÓWKACH NADZOROWANYCH PRZEZ LUBUSKIEGO KURATORA OŚWIATY CZYNNOŚCI KONTROLNYCH
I SPRAWDZAJĄCYCH WYNIKAJĄCYCH Z ODRĘBNYCH PRZEPISÓW
Kontrola – działanie kontrolującego w szkole lub placówce w celu oceny stanu przestrzegania przepisów prawa dotyczących działalności wychowawczej, dydaktycznej 
i opiekuńczej oraz innej działalności statutowej szkoły lub placówki.

Kontrola wynikająca z odrębnych przepisów – działanie kontrolującego w szkole lub placówce obejmujące sprawdzenie i kontrolę.
§ 1. Podstawa prawna:
1) art. 85 ust. 2 ustawy o systemie oświaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.);
2) pismo z dnia 5 stycznia 2009 roku otrzymane z Biura Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego w Ministerstwie Edukacji Narodowej (nr pisma: BWE-WMK-JK/045/1/2009/3);
3) § 15 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. Nr 12,
poz. 67, z późn. zm.).
§ 2. Cel: ujednolicenie działań wizytatorów przeprowadzających sprawdzanie i kontrolę wynikające z odrębnych przepisów, o których mowa w § 1.
§ 3. Zakres: publiczne i niepubliczne szkoły i placówki nadzorowane przez Lubuskiego Kuratora Oświaty. 
§ 4. Procedura ma zastosowanie do czynności kontrolnych i sprawdzających, wynikających z odrębnych przepisów, tj.:

1) sprawdzanie spełniania przez niepubliczne szkoły podstawowe, gimnazja lub szkoły ponadgimnazjalne, które uzyskały uprawnienia szkoły publicznej z dniem rozpoczęcia działalności, warunków określonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oświaty;

2) kontrola sprzętu komputerowego współfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego;

3) kontrola placówek wypoczynku dzieci i młodzieży szkolnej organizowanego na terenie województwa lubuskiego.
§ 5. Zasady ogólne, wynikające z przepisów prawa dotyczących kontroli.
1. Czynności, o których mowa w § 4, przeprowadzane są przez osobę lub zespół, wyznaczonych przez Lubuskiego Kuratora Oświaty, zgodnie z zasadą, iż w kontroli szkoły lub placówki nie uczestniczy osoba, która pozostaje lub w ciągu 5 lat pozostawała w stosunku pracy w tej szkole lub placówce.

2. Zakres czynności kontrolnych i sprawdzających wyznaczają przepisy prawa, określone w § 1.
3. Zakres kontroli, o której mowa w § 4 pkt 2, sporządzany jest w formie pisemnej 
przedkładany dyrektorowi kontrolowanej szkoły lub placówki w dniu kontroli (wzór pisma stanowi załącznik Nr 1 do procedury).
4. Osoba lub zespół przeprowadzają czynności kontrolne lub sprawdzające  na podstawie imiennego upoważnienia do przeprowadzenia kontroli, które zawiera:

1) datę wydania i numer upoważnienia;
2) podstawę prawną przeprowadzenia kontroli;
3) imię i nazwisko osoby upoważnionej do przeprowadzenia kontroli;
4) nazwę i siedzibę szkoły lub placówki;
5) tematykę kontroli;
6) termin kontroli;
7) pieczęć i podpis Lubuskiego Kuratora Oświaty.
5. Wzór upoważnienia stanowi załącznik Nr 2 do procedury. Upoważnienia
do przeprowadzenia kontroli, o której mowa w § 4 pkt 3, przygotowuje dla wszystkich wizytatorów osoba wskazana przez Lubuskiego Kuratora Oświaty.
6. W przypadku kontroli zespołowej każdy kontrolujący działa na podstawie imiennego upoważnienia.
7. Osoba lub zespół kontrolujący zawiadamiają telefonicznie dyrektora szkoły lub placówki o planowanej kontroli, za wyjątkiem kontroli, o której mowa w § 4 pkt 3. Przed przystąpieniem do czynności kontrolnych, kontrolujący obowiązani są okazać dyrektorowi kontrolowanej szkoły lub placówki upoważnienie, o którym mowa w ust. 4 oraz legitymację służbową.
8. Osoba lub zespół upoważnieni do przeprowadzenia kontroli:
1) rzetelnie i obiektywnie ustalają stan faktyczny;
2) zbierają niezbędne dowody stanowiące podstawę ustaleń kontroli. Jako dowód należy dopuścić wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem, w tym ustne i pisemne wyjaśnienia dyrektora i nauczycieli szkoły lub placówki, dokumenty oraz oględziny;
3) zapewniają dyrektorowi szkoły lub placówki czynny udział w kontroli;

4) dokumentują czynności kontrolne.
9. Kontrole przeprowadzane są z wykorzystaniem odpowiednich arkuszy kontroli, zatwierdzonych przez Lubuskiego Kuratora Oświaty, stanowiących załączniki Nr 3-6
do procedury.
10. Zebrane w toku podjętych czynności kontrolnych dokumenty, potwierdzające przebieg i wyniki czynności kontrolnych, stanowią dokumentację kontroli.

11. W ramach udzielonego upoważnienia osoba lub zespół kontrolujący jest uprawniony do:
1) wstępu na teren szkoły lub placówki;
2) wglądu do dokumentów i materiałów związanych z działalnością szkoły lub placówki;
3) zbierania od dyrektora i nauczycieli szkoły lub placówki ustnych lub pisemnych wyjaśnień;
4) sporządzania lub zlecania sporządzenia niezbędnych do kontroli kopii lub wyciągów 
z dokumentów oraz zestawień i obliczeń opartych na dokumentach.
12. W terminie 7 dni od dnia zakończenia kontroli, o której mowa w § 4 pkt 1, kontrolujący sporządza protokół kontroli, którego wzór stanowi załącznik Nr 7 do procedury.
13. Protokół kontroli zawiera:

1) nazwę szkoły, jej siedzibę oraz imię i nazwisko jej dyrektora;

2) nazwę osoby prawnej lub fizycznej prowadzącej szkołę oraz jej siedzibę;

3) nazwę i adres organu sprawującego nadzór pedagogiczny, imię i nazwisko kontrolującego oraz datę wydania i numer upoważnienia do przeprowadzenia kontroli;

4) terminy rozpoczęcia i zakończenia kontroli ze wskazaniem dni, w których odbywała się kontrola;

5) zakres kontroli;

6) opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidłowości, oraz wnioski, uwagi i zalecenia, o których mowa w art. 33 ust. 4 ustawy o systemie oświaty;

7) pouczenie o prawie zgłoszenia przez dyrektora szkoły zastrzeżeń do ustaleń zawartych w protokole kontroli;

8) pouczenie o, wynikających z art. 88 ustawy o systemie oświaty, konsekwencjach braku realizacji wydanych zaleceń. 

14. Protokół kontroli, po akceptacji Dyrektora Wydziału Nadzoru Pedagogicznego, podpisuje Lubuski Kurator Oświaty. Protokół sporządza się w trzech egzemplarzach. Dwa
z nich przekazuje się wraz z pismem przewodnim, za poświadczeniem odbioru, dyrektorowi szkoły oraz osobie prowadzącej szkołę, trzeci – włącza do akt kontroli. 

15. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń, o których mowa w ust. 13 pkt 7, Lubuski Kurator Oświaty może zarządzić przeprowadzenie dodatkowych czynności kontrolnych.

16. W przypadku stwierdzenia przez Lubuskiego Kuratora Oświaty zasadności zgłoszonych zastrzeżeń, dokonuje on zmian w protokole przez zamieszczenie następujących adnotacji:
1) „Ustalenia na stronie … uzupełnia się o następującą treść: …”;

2) „Protokół kontroli na stronie … uzupełnia się o następującą treść: …”;

3) „Treść ustaleń na stronie … otrzymuje brzmienie: …”.

17. Zmieniony w wyniku czynności, o których mowa w ust. 15 i 16, protokół kontroli Lubuski Kurator Oświaty przekazuje dyrektorowi szkoły oraz – do wiadomości – osobie prowadzącej szkołę.

18. W przypadku nieuwzględnienia całości lub części zgłoszonych zastrzeżeń, Lubuski Kurator Oświaty sporządza pisemne stanowisko wobec zastrzeżeń i przekazuje je dyrektorowi szkoły oraz – do wiadomości – osobie prowadzącej szkołę, w terminie 14 dni od dnia otrzymania zastrzeżeń.

19. W przypadku kontroli, o której mowa w § 4 pkt 2, kontrolujący bez zbędnej zwłoki sporządza projekt pisma z zaleceniami dotyczącymi usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości.
20. Pismo, o którym mowa w ust. 19 – po akceptacji Dyrektora Wydziału Nadzoru Pedagogicznego – podpisuje Lubuski Kurator Oświaty.
21. Po zakończeniu kontroli, o której mowa w § 4 pkt 3, kontrolujący przekazuje osobie wskazanej przez Dyrektora Wydziału Nadzoru Pedagogicznego, odpowiednio w Delegaturze Kuratorium Oświaty w Zielonej Górze oraz w Terenowych Zespołach Wizytatorów, wypełniony arkusz kontroli z dokonaną adnotacją dotyczącą oceny placówki wypoczynku. Adnotacja, o której mowa ma postać oznaczenia arkusza jednym z trzech kolorów:

1) kolor zielony – ocena pozytywna;

2) kolor pomarańczowy – sformułowano zastrzeżenia;

3) kolor czerwony – ocena negatywna.

22. W przypadku stwierdzenia prowadzenia wypoczynku niezgodnie z obowiązującymi przepisami, a szczególności stwierdzenia warunków zagrażających zdrowiu lub bezpieczeństwu uczestników (oznaczenie zgodnie z ust. 21 pkt 3), koordynator wnioskuje
do Lubuskiego Kuratora Oświaty o podjęcie działań mających na celu zawieszenie prowadzenia wypoczynku.
Załącznik Nr 1
(Wzór pisma – zakres kontroli)

[image: image1.wmf]
Pan
Jan Kowalski
Dyrektor
……………………………….
ul. Ogińskiego 12
66-400 Gorzów Wielkopolski
Znak:
KO.II.MD-4152-/10                                                       Gorzów Wlkp., 5 lutego 2010 r.
Sprawa: kontrola sprzętu komputerowego współfinansowanego w ramach Europejskiego 
               Funduszu Społecznego
W związku z kontrolą przeprowadzaną w ……………………………………….
w …………………………….. na podstawie pisma z dnia 5 stycznia 2009 r. otrzymanego 
z Biura Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego w Ministerstwie Edukacji Narodowej (nr pisma: BWE-WMK-JK/045/1/2009/3), ustalam następujący zakres kontroli:

1. Czy sprzęt komputerowy otrzymany w ramach EFS jest  wykorzystywany wyłącznie do celów związanych z działalnością dydaktyczno-wychowawczą szkoły/placówki, zgodnie 
z celami statutowymi szkoły/placówki?
2. Czy sprzęt komputerowy otrzymany w ramach EFS przez okres minimum 5 lat od daty przekazania funkcjonuje jako całość, bez ulegania rozdzieleniu? 
3. Czy sprzęt komputerowy otrzymany w ramach EFS jest wykorzystywany w ramach innych projektów wyłącznie nieodpłatnie, z pominięciem kosztów eksploatacji sal, w których się znajduje?
4. Czy sprzęt komputerowy jest oznaczony zgodnie z założeniami projektu?
……….....…………………………

     podpis Dyrektora
Wydziału Nadzoru Pedagogicznego
Otrzymują do wiadomości:

1. ........,

2. .........
Załącznik Nr 2

(Wzór upoważnienia)
Gorzów Wlkp., dnia ………… 2010 r.
Roman Sondej
Lubuski Kurator Oświaty

Znak: KO.II.JB-0121-…../10
UPOWAŻNIENIE Nr …/10
z dnia … … …
Na podstawie § 12 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324) 

upoważniam

Panią/Pana …………………………………………………….

starszego wizytatora Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp. 

do przeprowadzenia kontroli w ………………………………………….................................. ,







               (nazwa i siedziba szkoły lub placówki)

w dniu ………… 2010 r. w związku z …………………………………………………….. .








      (tematyka kontroli)
Upoważnienia udziela się na czas określony, tj. na ……………… 2010 r. 
(okrągła pieczęć Lubuskiego Kuratora Oświaty)                         

...........................................................................

(pieczątka i podpis Lubuskiego Kuratora Oświaty)

Załącznik Nr 3

ARKUSZ KONTROLI

SPEŁNIANIE PRZEZ SZKOŁĘ NIEPUBLICZNĄ WARUNKÓW

OKREŚLONYCH W ART. 7 UST. 3 USTAWY

Podstawa prawna: art. 7 ust. 3, art. 82 – 89 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty    

 (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.)

SZKOŁY DLA DOROSŁYCH

	ORGANIZACJA PRACY SZKOŁY

	1. Charakterystyka szkoły

	1) Nazwa szkoły
	

	2) Rok założenia
	

	3) Nr wpisu do ewidencji
	

	4) Nr decyzji o nadaniu uprawnień szkoły publicznej
	

	5) Organ, który wydał decyzję
	

	6) Imię i nazwisko dyrektora szkoły
	

	7) Adres szkoły:

	Ulica


	Nr


	Kod pocztowy
	Miejscowość

	Gmina


	Powiat


	Województwo

lubuskie
	Telefon/fax

	e-mail


	www.

	8) Osoba prowadząca szkołę: 

a) osoba fizyczna (imię, nazwisko, adres)
b) osoba prawna (nazwa, adres)
	a)

b)



	9) Typ szkoły
	
	11) Cykl kształcenia
	

	10) Podbudowa
	
	12) Forma kształcenia
	

	13) Liczba słuchaczy w oddziałach:



	14) Obiekty szkolne:

a) własne

b) dzierżawione (nazwa i adres właściciela)
	a)

b)

	15) Liczba pomieszczeń do nauki:

	16) Stałe pracownie przedmiotowe (wymienić, jakie?):



	17) Zgodność posiadanej bazy techno-dydaktycznej z deklarowaną we wniosku*)

(pracownie do realizacji przedmiotów zawodowych wraz z wymaganym wyposażeniem)
	

	18) Brak wymaganego wyposażenia do realizacji przedmiotów zawodowych*)

(wymienić)
	

	19) Dostęp do pomocy dydaktycznych

(krótki opis)
	

	20) Dostęp słuchaczy do księgozbioru

(krótki opis)
	

	21) Odrębny sekretariat szkoły i inne pomieszczenia (jakie?):

(nie dotyczy szkół posiadających własny budynek)



	SPEŁNIANIE WYMAGAŃ OKREŚLONYCH  w  art. 7 ust. 3 ustawy

	1. Szkoła realizuje programy nauczania uwzględniające podstawy programowe kształcenia ogólnego / w profilach kształcenia ogólnozawodowego / kształcenia w zawodzie (niepotrzebne skreślić).

	
	TAK
	NIE

	1) Szkolny zestaw programów zawiera programy zatwierdzone przez dyrektora szkoły do użytku  w szkole(data dopuszczenia).
	

	2) Szkolny zestaw zawiera podręczniki dopuszczone do użytku szkolnego przez MEN (dołączyć kserokopię zestawu).
	
	

	Uwagi:



	3) Szkoła realizuje kształcenie w zawodzie*):

	4) Nr zawodu w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego*):

	5) Nr programu*):

	6) Szkoła kształci w profilach kształcenia 

ogólnozawodowego:

	7) Nr profilu kształcenia ogólnozawodowego:

	Uwagi: 



	2. Szkoła realizuje zajęcia edukacyjne w cyklu nie krótszym oraz w wymiarze nie niższym niż łączny wymiar obowiązkowych zajęć edukacyjnych określony w ramowym planie nauczania szkoły publicznej danego typu.

	
	TAK
	NIE

	1) Realizowany w szkole plan nauczania zawiera liczbę godzin obowiązkowych zajęć edukacyjnych przewidzianą w ramowym planie nauczania dla szkół publicznych. 
	
	

	2) Realizowany w szkole plan nauczania jest zgodny z przedłożonym wraz z wnioskiem w trakcie ubiegania się o opinię LKO.
	
	

	3) Zmiany dokonane w planie nauczania po uzyskaniu pozytywnej opinii LKO:



	4) W planie nauczania uwzględniono wszystkie obowiązkowe zajęcia edukacyjne przewidziane ramowym planem nauczania oraz programem nauczania dla zawodu*) 
	
	

	5) Zapisy w dziennikach lekcyjnych potwierdzają zgodną z planem nauczania liczbę realizowanych godzin obowiązkowych zajęć edukacyjnych.
	
	

	6) Realizacja praktycznej nauki zawodu*):

	· w warsztatach szkolnych
	
	

	· u pracodawców na podstawie stosownych porozumień
	
	

	· inaczej (jak?)
	
	

	· słuchacze są zwalniani z części praktycznej nauki zawodu
	
	

	· słuchacze są zwalniani z całości praktycznej nauki zawodu
	
	

	Uwagi:



	3. Szkoła stosuje zasady klasyfikowania i promowania uczniów oraz przeprowadzania egzaminów isprawdzianów, o których mowa w ust. 1 pkt 5, z wyjątkiem egzaminów wstępnych.

	
	TAK
	NIE

	1) Szczegółowe zasady klasyfikowania i promowania słuchaczy określa statut szkoły.
	
	

	2) Zwolnienia słuchaczy z obowiązku uczęszczania na obowiązkowe zajęcia edukacyjne dokonywane są zgodnie z prawem, w przypadku: 
	
	

	· powtarzania przez słuchacza semestru (przed upływem 3 lat)
	
	

	· zdania przez słuchacza egzaminu eksternistycznego z tych zajęć (przed upływem 3 lat)
	
	

	3) Zwolnienia słuchaczy z całości lub części praktycznej nauki zawodu dokonywane są zgodnie z prawem *).
	
	

	· liczba słuchaczy zwolnionych z całości p.n.z./ liczba zaświadczeń od pracodawcy uprawniających dyrektora do zwolnienia słuchacza z całości p.n.z.
	

	· liczba słuchaczy zwolnionych z części p.n.z./ liczba zaświadczeń od pracodawcy uprawniających dyrektora do zwolnienia słuchacza z części p.n.z.
	

	4) Zwolnienia słuchaczy szkoły policealnej z obowiązku realizacji „Podstaw przedsiębiorczości” dokonywane są zgodnie z prawem.
	
	

	· liczba słuchaczy zwolnionych z „P.p.” 
	

	5) Zwolnienia słuchaczy z realizacji nauki jazdy pojazdem silnikowym dokonywane są   zgodnie z prawem *).
	
	

	· liczba słuchaczy zwolnionych z nauki jazdy 
	

	6) Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza się zgodnie z trybem określonym w statucie szkoły dla słuchaczy, którzy: 

	· opuścili z powodów usprawiedliwionych ponad połowę zajęć i brak jest podstaw do ustalenia semestralnej oceny klasyfikacyjnej 2)
	
	

	· opuścili z powodów nieusprawiedliwionych ponad połowę zajęć i brak podstaw do klasyfikowania ich na semestr wyższy, a rada pedagogiczna wyraziła zgodę na dopuszczenie ich do egzaminu 2)
	
	

	· zostali przyjęci ze szkoły, nieposiadającej uprawnień szkoły publicznej 
	
	

	· zostali przyjęci ze szkoły posiadającej uprawnienia szkoły publicznej lecz realizującej odmienny plan nauczania lub programy nauczania – w celu dostosowania do wymagań programowych szkoły 
	
	

	7) Egzaminy semestralne przeprowadza się w trybie określonym w statucie szkoły, w szczególności w zakresie:1)

	· osoby opracowującej zestawy/pytania/tematy egzaminacyjne
	
	

	· zatwierdzania zestawów/pytań/tematów egzaminacyjnych przez dyrektora szkoły
	
	

	· zachowania terminów:

· opracowania i zatwierdzenia zestawów/pytań/tematów egzaminacyjnych

· powiadomienia słuchaczy o harmonogramie egzaminów semestralnych

· przeprowadzenia egzaminów z poszczególnych zajęć edukacyjnych
	
	

	· osób przeprowadzających egzaminy 
	
	

	· sporządzenia protokołów z przeprowadzonych egzaminów semestralnych
	
	

	8) Dodatkowe kryteria dopuszczania do egzaminów semestralnych słuchaczy, którzy nie uczęszczali,     z przyczyn usprawiedliwionych, na zajęcia 1):



	9) Egzaminy semestralne przeprowadza się zgodnie z prawem 1):

	· do egzaminów semestralnych dopuszczani są słuchacze na podstawie uchwały rady pedagogicznej
	
	

	· słuchaczowi, który nie przystąpił z przyczyn usprawiedliwionych do egzaminu semestralnego, dyrektor szkoły wyznacza termin dodatkowy:

· nie później niż do końca lutego (sem. jesienny)

· nie później niż do 15 września (sem. wiosenny)
	
	

	· egzamin z języka polskiego, obcego i matematyki ma formę ustną i pisemną 
	
	

	· z pozostałych zajęć edukacyjnych egzamin ma formę ustną
	
	

	· egzamin z zajęć praktycznych ma formę zadania praktycznego
	
	

	· egzamin z przedmiotów zawodowych ma formę pisemną, przy czym:

· w zasadniczej szkole zawodowej: w I i II sem. – 1 przedmiot, w semestrach wyższych – 2 przedmioty,

· w technikum: w semestrach I-IV – 1 przedmiot, w semestrach wyższych – 2 przedmioty,

· w szkole policealnej: w każdym semestrze 2 przedmioty podstawowe dla zawodu,

· przedmioty, o których mowa wybiera rada pedagogiczna

· o wyborze przedmiotów, o których mowa słuchacze są informowani na pierwszych zajęciach w każdym semestrze 
	
	

	· słuchacze są zwalniani z części ustnej egzaminu semestralnego zgodnie z prawem 
	
	

	10) Egzaminy poprawkowe przeprowadza się w trybie określonym w statucie szkoły, zgodnie z prawem.

	· egzamin poprawkowy przeprowadzany jest w przypadku uzyskania przez słuchacza oceny niedostatecznej z jednych obowiązkowych zajęć edukacyjnych
	
	

	· egzamin poprawkowy z języka polskiego, obcego i matematyki ma formę ustną i pisemną
	
	

	· z pozostałych zajęć edukacyjnych egzamin ma formę ustną
	
	

	· egzaminy poprawkowe są przeprowadzane po każdym semestrze
	
	

	· egzaminy poprawkowe są przeprowadzane w terminie do:

· końca lutego (sem. jesienny)

· 15 września (sem. wiosenny)
	
	

	· egzamin poprawkowy nie przysługuje słuchaczowi, któremu dyrektor wyznaczył z tych samych zajęć edukacyjnych dodatkowy termin egzaminu semestralnego
	
	

	11) Szkoła posiada i stosuje procedurę ochrony informacji niejawnych w stosunku do materiałów egzaminacyjnych.
	
	

	Uwagi:



	4. Szkoła prowadzi dokumentację przebiegu nauczania ustaloną dla szkół publicznych.

	
	TAK
	NIE

	1) Szkoła prowadzi księgę uczniów (słuchaczy).
	
	

	a) do księgi uczniów wpisuje się: 

	· imię i nazwisko słuchacza
	
	

	· datę i miejsce urodzenia
	
	

	· adres zamieszkania słuchacza
	
	

	· imiona i nazwiska rodziców i adresy ich zamieszkania
	
	

	· datę przyjęcia ucznia do szkoły
	
	

	· klasę/semestr, na który słuchacz został przyjęty
	
	

	· datę i przyczynę opuszczenia szkoły przez słuchacza
	
	

	b) wpisów w księdze uczniów dokonuje się chronologicznie wg dat przyjęcia słuchaczy do szkoły
	
	

	2) Szkoła prowadzi dzienniki lekcyjne.
	
	

	a) do dziennika lekcyjnego wpisuje się: 

	· nazwiska i imiona słuchaczy
	
	

	· daty i miejsca urodzenia
	
	

	· adresy zamieszkania słuchaczy
	
	

	· tygodniowy plan zajęć edukacyjnych
	
	

	· oznaczenie realizowanych programów nauczania zawartych w szkolnym zestawie programów nauczania dla danego oddziału
	
	

	· imiona i nazwiska nauczycieli prowadzących poszczególne zajęcia
	
	

	b) wpisów słuchaczy w dzienniku dokonuje się w porządku alfabetycznym lub innym (jakim?) ustalonym przez dyrektora szkoły
	
	

	c) w dzienniku lekcyjnym odnotowuje się:

	· obecność słuchaczy na zajęciach
	
	

	· tematy przeprowadzonych zajęć
	
	

	· oceny uzyskiwane przez słuchaczy z poszczególnych zajęć edukacyjnych
	
	

	· przeprowadzenie zajęć nauczyciel potwierdza podpisem
	
	

	3) Szkoła prowadzi arkusze ocen dla słuchaczy przez okres ich nauki w szkole
	
	

	a) wpisów w arkuszu ocen słuchacza dokonuje się na podstawie danych zawartych w: 

	· księdze uczniów (słuchaczy)
	
	

	· dzienniku lekcyjnym
	
	

	· protokołach egzaminów klasyfikacyjnych
	
	

	· protokołach egzaminów semestralnych
	
	

	· protokołach egzaminów poprawkowych
	
	

	· protokołach zebrań rady pedagogicznej
	
	

	· informacji o wyniku egzaminu bądź o zwolnieniu z egzaminu przez dyrektora OKE
	
	

	b) nauczyciel wypełniający arkusz ocen słuchacza potwierdza zgodność wpisów z dokumentami, na podstawie których ich dokonano
	
	

	c) w arkuszu ocen wpisuje się: 

	· datę uchwały rady pedagogicznej, która jest podstawą do klasyfikowania, promowania lub ukończeniu szkoły przez słuchacza
	
	

	· datę i przyczynę opuszczenia szkoły przez słuchacza
	
	

	d) w arkuszu ocen wpisuje się w pełnym brzmieniu bez stosowania skrótów:

	· oceny z zajęć edukacyjnych
	
	

	· klasę
	
	

	· miesiąc urodzenia słuchacza
	
	

	e) w przypadku zwolnienia słuchacza z zajęć edukacyjnych lub jego nieklasyfikowania wpisuje się odpowiednio: 

	· „zwolniony”
	
	

	· „nieklasyfikowany”
	
	

	f) w arkuszu zamieszcza się adnotację o:

	· wydaniu świadectwa ukończenia szkoły
	
	

	· duplikatu świadectwa
	
	

	· sporządzeniu odpisu arkusza ocen
	
	

	g) w przypadku przejścia słuchacza do innej szkoły przesyła się do tej szkoły odpis arkusza ocen słuchacza lub potwierdzoną przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem kopię tego arkusza
	
	

	4) Szkoła wydaje słuchaczom indeksy.
	
	

	5) Szkoła prowadzi rejestr wydanych indeksów.
	
	

	6) Szkoła wydaje słuchaczom zaświadczenia.
	
	

	7) Szkoła prowadzi rejestr wydanych zaświadczeń.
	
	

	8) Szkoła prowadzi zgodnie z zapisami statutu ewidencję uchwał rady pedagogicznej.
	
	

	9) Uchwały rady pedagogicznej sformułowane zgodnie z zasadami techniki prawodawczej.
	
	

	10) Rada pedagogiczna podejmuje uchwały w sprawie:

	· planu pracy szkoły3)
	
	

	· wyników klasyfikacji i promocji słuchaczy
	
	

	· innowacji i eksperymentów3)
	
	

	· skreślenia z listy słuchaczy
	
	

	· organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli3)
	
	

	· zmian w statucie szkoły3)
	
	

	11) W dokumentacji przebiegu nauczania dokonuje się stosownych wpisów w przypadkach zwolnienia słuchaczy z:

	· obowiązkowych zajęć edukacyjnych
	
	

	· całości praktycznej nauki zawodu*)
	
	

	· części praktycznej nauki zawodu*)
	
	

	· zajęć „Podstawy przedsiębiorczości” (w szkole policealnej) *)
	
	

	· nauki jazdy pojazdem mechanicznym *)
	
	

	12) Szkoła przechowuje dokumentację przebiegu nauczania (jak długo?):

	· arkusze ocen 
	

	· protokoły egzaminów klasyfikacyjnych 
	

	· prace kontrolne słuchaczy 1)
	

	· protokoły egzaminów semestralnych 1)
	

	· prace semestralne słuchaczy 1)
	

	· protokoły egzaminów poprawkowych 
	

	· dokumentację związaną z przeprowadzaniem egzaminów zewnętrznych.
	

	13) Szkoła posiada stosuje pieczęci urzędowe o treści zgodnej ze statutem:
	
	

	Odcisk pieczęci:



	Uwagi:



	5. Szkoła zatrudnia nauczycieli obowiązkowych zajęć edukacyjnych posiadających kwalifikacje określone dla nauczycieli szkół publicznych.

	1) Liczba zatrudnionych nauczycieli przedmiotów obowiązkowych:
	
	

	2) Nauczyciele posiadają pełne kwalifikacje określone dla nauczycieli szkół publicznych.
	
	

	3) Wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole jest zgodny z przedłożonym w związku z ubieganiem się o opinię LKO.
	
	

	4) Zatrudnieni zostali nauczyciele, którzy nie zostali zgłoszeni w trakcie ubiegania się o opinię LKO (wymienić tych nauczycieli wraz z kwalifikacjami oraz prowadzone przez nich zajęcia edukacyjne):



	5) Liczba osób niebędących nauczycielami, prowadzących obowiązkowe zajęcia edukacyjne:
	

	6) Liczba osób niebędących nauczycielami, zatrudnionych na podstawie zgody osoby prowadzącej:
	

	Uwagi:




   Dyrektor szkoły                                                                            Kontrolę przeprowadził

(data i podpis dyrektora)                                                                                           (data i podpis wizytatora)



Załącznik Nr 4

ARKUSZ KONTROLI

SPEŁNIANIE PRZEZ SZKOŁĘ NIEPUBLICZNĄ WARUNKÓW

OKREŚLONYCH W ART. 7 UST. 3 USTAWY

Podstawa prawna: art. 7 ust. 3, art. 82 – 89 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty

 (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.)

SZKOŁY DLA MŁODZIEŻY

	ORGANIZACJA PRACY SZKOŁY

	1. Charakterystyka szkoły.

	1) Nazwa szkoły:
	

	2) Rok założenia:
	

	3) Nr wpisu do ewidencji:
	

	4) Nr decyzji o nadaniu uprawnień szkoły publicznej:
	

	5) Organ, który wydał decyzję:
	

	6) Imię i nazwisko dyrektora szkoły
	

	7) Adres szkoły:

	Ulica


	Nr


	Kod pocztowy
	Miejscowość

	Gmina


	Powiat


	Województwo

lubuskie
	Telefon/fax

	e-mail


	www.

	7) Osoba prowadząca szkołę: 

a) osoba fizyczna (imię, nazwisko, adres)
b) osoba prawna (nazwa, adres)
	a)

b)

	8) Typ szkoły:
	
	10) Cykl kształcenia:
	

	9) Podbudowa:
	
	
	

	11) Liczba uczniów w oddziałach:



	12) Obiekty szkolne:

c) własne

d) dzierżawione (nazwa i adres właściciela)
	a)

b)

	13) Liczba pomieszczeń do nauki:



	14) Stałe pracownie przedmiotowe (wymienić, jakie?):


	15) Sala gimnastyczna

(krótki opis)
	

	16) Zgodność posiadanej bazy techno-dydaktycznej z deklarowaną we wniosku*)

(pracownie do realizacji przedmiotów zawodowych wraz z wymaganym wyposażeniem)
	

	17) Brak wymaganego wyposażenia do realizacji przedmiotów zawodowych*)

(wymienić)
	

	18) Świetlica szkolna

(krótki opis)
	

	19) Dostęp do pomocy dydaktycznych

(krótki opis)


	

	20) Dostęp do księgozbioru

(krótki opis)


	

	21) Możliwość spożycia ciepłego posiłku i napoju

(krótki opis)
	

	22) Odrębny sekretariat szkoły i inne pomieszczenia (jakie?):

(nie dotyczy szkół posiadających własny budynek)



	Uwagi:



	SPEŁNIANIE WYMAGAŃ OKREŚLONYCH  w  art. 7 ust. 3 ustawy

	1. Szkoła realizuje programy nauczania uwzględniające podstawy programowe kształcenia ogólnego / w profilach kształcenia ogólnozawodowego / kształcenia w zawodzie (niepotrzebne skreślić).

	
	TAK
	NIE

	1) Szkolny zestaw programów zawiera programy zatwierdzone przez dyrektora szkoły do użytku  w szkole(data dopuszczenia).
	

	2) Szkolny zestaw zawiera podręczniki dopuszczone do użytku szkolnego przez MEN (dołączyć kserokopię zestawu).
	
	

	3) Szkoła realizuje kształcenie w zawodzie*):

	4) Nr zawodu w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego*):

	5) Nr programu*):

	6) Szkoła kształci w profilach kształcenia ogólnozawodowego:

	7) Nr profilu kształcenia ogólnozawodowego:

	Uwagi:



	2. Szkoła realizuje zajęcia edukacyjne w cyklu nie krótszym oraz w wymiarze nie niższym niż łączny wymiar obowiązkowych zajęć edukacyjnych określony w ramowym planie nauczania szkoły publicznej danego typu.

	
	TAK
	NIE

	1) Realizowany plan nauczania zawiera liczbę godzin obowiązkowych zajęć edukacyjnych przewidzianą w ramowym planie nauczania dla szkół publicznych. 
	
	

	Realizowany plan nauczania jest zgodny z przedłożonym wraz z wnioskiem w trakcie ubiegania się o opinię LKO.
	
	

	2) Zmiany dokonane w planie nauczania po uzyskaniu pozytywnej opinii LKO:



	3) W planie nauczania uwzględniono wszystkie obowiązkowe zajęcia edukacyjne przewidziane ramowym planem nauczania oraz programem nauczania dla zawodu*) 
	
	

	4) Zapisy w dziennikach lekcyjnych potwierdzają zgodną z planem nauczania liczbę realizowanych godzin obowiązkowych zajęć edukacyjnych.
	
	

	5) Realizacja praktycznej nauki zawodu:

	· w warsztatach szkolnych
	
	

	· u pracodawców, na podstawie stosownych porozumień.
	
	

	· inaczej (jak?)
	
	

	6) Szkoła organizuje nauczanie indywidualne zgodnie z prawem.
	
	

	7) Realizacja zajęć z religii lub etyki.



	8) Realizacja wychowania do życia w rodzinie.



	Uwagi:



	3. Szkoła stosuje zasady klasyfikowania i promowania uczniów oraz przeprowadzania egzaminów i sprawdzianów, o których mowa w ust. 1  pkt 5, z wyjątkiem egzaminów wstępnych.

	
	TAK
	NIE

	1) Statut, zgodnie z prawem, określa szczegółowe zasady:

	· klasyfikowania uczniów
	
	

	· promowania uczniów
	
	

	2) Uczniowie są klasyfikowani i promowani zgodnie z prawem.
	
	

	3) Egzaminy klasyfikacyjne przeprowadza się w trybie określonym w statucie szkoły, w zgodzie z rozporządzeniem (dotyczy przypadku, kiedy były przeprowadzane).
	
	

	4) Szkoła posiada procedurę ochrony informacji niejawnych w stosunku do materiałów egzaminacyjnych.
	
	

	Uwagi:



	6. Szkoła prowadzi dokumentację przebiegu nauczania ustaloną dla szkół publicznych.

	
	TAK
	NIE

	1) Szkoła prowadzi księgę uczniów.
	
	

	a) do księgi uczniów wpisuje się: 

	· imię i nazwisko ucznia
	
	

	· datę i miejsce urodzenia
	
	

	· adres zamieszkania ucznia
	
	

	· imiona i nazwiska rodziców (prawnych opiekunów) i adresy ich zamieszkania
	
	

	· datę przyjęcia ucznia do szkoły
	
	

	· klasę, do której uczeń został przyjęty
	
	

	· datę i przyczynę opuszczenia szkoły przez ucznia
	
	

	b) wpisów w księdze uczniów dokonuje się chronologicznie wg dat przyjęcia uczniów do szkoły
	
	

	2) Szkoła prowadzi dzienniki lekcyjne.
	
	

	a) do dziennika lekcyjnego wpisuje się: 

	· nazwiska i imiona uczniów
	
	

	· daty i miejsca urodzenia
	
	

	· adresy zamieszkania uczniów
	
	

	· imiona i nazwiska rodziców (prawnych opiekunów) i adresy ich zamieszkania
	
	

	· tygodniowy plan zajęć edukacyjnych
	
	

	· oznaczenie realizowanych programów nauczania zawartych w szkolnym zestawie programów nauczania dla danego oddziału
	
	

	· imiona i nazwiska nauczycieli prowadzących poszczególne zajęcia
	
	

	b) wpisów w dzienniku dokonuje się w porządku alfabetycznym lub innym (jakim?) ustalonym przez dyrektora szkoły
	
	

	c) w dzienniku lekcyjnym odnotowuje się:

	· obecność uczniów na zajęciach
	
	

	· tematy przeprowadzonych zajęć
	
	

	· oceny uzyskiwane przez uczniów z poszczególnych zajęć edukacyjnych
	
	

	· oceny zachowania
	
	

	· przeprowadzenie zajęć nauczyciel potwierdza podpisem
	
	

	3) Szkoła prowadzi arkusze ocen dla uczniów przez okres ich nauki w szkole
	
	

	a) wpisów w arkuszu ocen ucznia dokonuje się na podstawie danych zawartych w: 

	· księdze uczniów
	
	

	· dzienniku lekcyjnym
	
	

	· protokołach egzaminów klasyfikacyjnych
	
	

	· protokołach egzaminów poprawkowych
	
	

	· protokołach zebrań rady pedagogicznej
	
	

	· informacji o wyniku sprawdziany/egzaminu bądź o zwolnieniu odpowiednio ze sprawdzianu/egzaminu przez dyrektora oke
	
	

	b) nauczyciel wypełniający arkusz ocen ucznia potwierdza zgodność wpisów z dokumentami, na podstawie których ich dokonano
	
	

	c) w arkuszu ocen wpisuje się: 

	· datę uchwały rady pedagogicznej, która jest podstawą do klasyfikowania, promowania lub ukończeniu szkoły przez ucznia
	
	

	· datę i przyczynę opuszczenia szkoły przez ucznia
	
	

	d) w arkuszu ocen wpisuje się w pełnym brzmieniu bez stosowania skrótów:

	· oceny z zajęć edukacyjnych
	
	

	· ocenę zachowania
	
	

	· klasę
	
	

	· miesiąc urodzenia ucznia
	
	

	e) w przypadku zwolnienia ucznia z zajęć edukacyjnych lub jego nieklasyfikowania wpisuje się odpowiednio: 

	· „zwolniony”
	
	

	· „nieklasyfikowany”
	
	

	f) w arkuszu zamieszcza się adnotację o:

	· wydaniu świadectwa ukończenia szkoły
	
	

	· duplikatu świadectwa
	
	

	· o udzieleniu zgody na indywidualny program lub tok nauki
	
	

	· sporządzeniu odpisu arkusza ocen
	
	

	g) w przypadku przejścia ucznia do innej szkoły przesyła się do tej szkoły odpis arkusza ocen ucznia lub potwierdzoną przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem kopię tego arkusza
	
	

	4) W szkole prowadzi się dzienniki:

	· pedagoga
	
	

	· psychologa
	
	

	· innego specjalisty, jeśli jest zatrudniony w szkole (jakiego?)
	
	

	5) Dzienniki prowadzone są w szkole w formie elektronicznej z zachowaniem:
	
	

	· selektywności dostępu do danych
	
	

	· zabezpieczenia danych przed ich zniszczeniem
	
	

	· zabezpieczenia danych przed dostępem osób nieuprawnionuch
	
	

	· rejestrowania zmian i ich autorów
	
	

	6) Szkoła wydaje uczniom zaświadczenia.
	
	

	7) Szkoła prowadzi rejestr wydanych zaświadczeń.
	
	

	8) Szkoła prowadzi zgodnie z zapisami statutu ewidencję uchwał rady pedagogicznej.
	
	

	9) Uchwały rady pedagogicznej sformułowane zgodnie z zasadami techniki prawodawczej.
	
	

	10) Rada pedagogiczna podejmuje uchwały w sprawie:

	· planu pracy szkoły1)
	
	

	· wyników klasyfikacji i promocji uczniów
	
	

	· innowacji i eksperymentów1)
	
	

	· skreślenia z listy uczniów
	
	

	· organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli1)
	
	

	· zmian w statucie szkoły1).
	
	

	11) W dokumentacji przebiegu nauczania dokonuje się stosownych wpisów w przypadkach zwolnienia słuchaczy z *) :

	· zajęć „Podstawy przedsiębiorczości” (w szkole policealnej)
	
	

	· nauki jazdy pojazdem mechanicznym 
	
	

	12) Dyrektor szkoły lub osoba przez niego upoważniona na piśmie dokonuje sprostowania błędu i oczywistej pomyłki w: 

	· księdze uczniów
	
	

	· arkuszu ocen ucznia
	
	

	13) Sprostowania błędu i oczywistej pomyłki dokonuje się przez:

	· skreślenie kolorem czerwonym nieprawidłowych wyrazów i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreślonymi wyrazami właściwych danych oraz
	
	

	· wpisanie daty oraz
	
	

	· złożenie czytelnego podpisu przez osobę dokonującą sprostowania.
	
	

	14) Szkoła posiada stosuje pieczęci urzędowe o treści zgodnej ze statutem.
	
	

	Odcisk pieczęci:



	Uwagi:



	7. Szkoła zatrudnia nauczycieli obowiązkowych zajęć edukacyjnych posiadających kwalifikacje określone dla nauczycieli szkół publicznych.

	1) Liczba zatrudnionych nauczycieli przedmiotów obowiązkowych:
	

	2) Nauczyciele posiadają pełne kwalifikacje określone dla nauczycieli szkół publicznych.
	
	

	3) Wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole jest zgodny z przedłożonym w związku z ubieganiem się o opinię LKO.
	
	

	4) Zatrudnieni zostali nauczyciele, którzy nie zostali zgłoszeni w trakcie ubiegania się o opinię LKO (wymienić tych nauczycieli wraz z kwalifikacjami oraz prowadzone przez nich zajęcia edukacyjne):



	5) Liczba osób niebędących nauczycielami, prowadzących obowiązkowe zajęcia edukacyjne:
	

	6) Liczba osób niebędących nauczycielami, zatrudnionych na podstawie zgody osoby prowadzącej:
	

	Uwagi:




   Dyrektor szkoły                                                                            Kontrolę przeprowadził

(data i podpis dyrektora)                                                                                           (data i podpis wizytatora)

Załącznik Nr 5



1. 
1) 
2) 
3) 
2. 
3. 

4. 
5. 





6. 





 (Wzór arkusza kontroli)
ARKUSZ KONTROLI

Kontrola prawidłowej realizacji projektu w siedzibie beneficjenta ostatecznego

dla projektów SPO RZL 2004-2006
Data kontroli: ............................................................................................................................................
Kontrolę przeprowadził/a/: .......................................................................................................................
w obecności ..............................................................................................................................................
1. Dane szkoły/placówki

	Nazwa szkoły/placówki:
	

	Miejscowość: 
	

	Kod pocztowy:
	

	Ulica, nr budynku: 
	

	Telefon: 
	

	Adres e-mail: 
	


2. Udział szkoły/placówki w danym projekcie

	Nazwa projektu:
	Wstaw ,,X” poniżej dla projektu, który szkoła/placówka realizuje

	„Pracownie komputerowe dla szkół”
	

	„Internetowe centra informacji multimedialnej w bibliotekach 
  szkolnych  i pedagogicznych”
	

	,,Wyposażenie w sprzęt komputerowy CKU i CKP
	

	,,Wyposażenie poradni psychologiczno-pedagogicznych 
  w specjalistyczny sprzęt komputerowy wraz z oprogramowaniem"
	



3. Dane identyfikujące udział szkoły/placówki w projekcie

	Nr umowy
	Nr szkoły/ placówki na liście MEN

	
	


4. Obszary kontroli  (wstaw „X” poniżej, zgodnie ze stanem faktycznym)

	
	Tak
	Nie
	Nie dotyczy

	I. DOKUMENTACJA

	1.  Czy szkoła/placówka posiada deklarację przystąpienia 
do projektu?
	
	
	

	2.  Czy szkoła/placówka posiada protokół odbioru sprzętu komputerowego i oprogramowania?
	
	
	

	3. Czy szkoła/placówka posiada umowę nieodpłatnego przekazania lub oświadczenie o przyjęciu darowizny?
	
	
	

	4. Czy szkoła/placówka posiada dokumenty potwierdzające legalność oprogramowania?
	
	
	

	5. Czy szkoła/placówka posiada dokumenty potwierdzające ukończenie przez nauczycieli kursów zgodnie z wymogami projektu? 
	
	
	

	6. Czy szkoła/placówka posiada kartę gwarancyjną sprzętu wraz
z informacją o świadczeniu usług gwarancyjnych?
	
	
	

	7. Czy szkoła/placówka posiada dokumentację przebiegu napraw gwarancyjnych?
	
	
	

	8. Czy sposób przechowywania dokumentacji jest zgodny 
z wymogami projektu?
	
	
	

	9. Czy sprzęt komputerowy został przez szkołę/placówkę wpisany do ewidencji księgowej?
	
	
	

	10. Czy sprzęt komputerowy otrzymany w ramach EFS jest  wykorzystywany wyłącznie do celów związanych 
z działalnością dydaktyczno-wychowawczą szkoły/placówki, zgodnie z celami statutowymi szkoły/placówki?
	
	
	

	11. Czy sprzęt komputerowy otrzymany w ramach EFS jest wykorzystywany w ramach innych projektów wyłącznie nieodpłatnie, z pominięciem kosztów eksploatacji sal, w których się znajduje?
	
	
	

	II. SPRZĘT

	1. Czy liczba i rodzaj sprzętu jest zgodny z zapisami projektu?
	
	
	

	2. Czy sprzęt jest zlokalizowany zgodnie z zapisami projektu?
	
	
	

	3. Czy został zapewniony dostęp do Internetu zgodnie 
z zapisami projektu?
	
	
	

	4. Czy sieć logiczna została wykonana zgodnie z zapisami projektu?
	
	
	

	III. INFORMACJA I PROMOCJA

	1. Czy sprzęt komputerowy jest oznaczony zgodnie 
z założeniami projektu?
	
	
	

	2.  Czy sala komputerowa jest oznaczona zgodnie z założeniami projektu?
	
	
	

	3.  Czy szkoła/placówka wywiązała się z zapisów dotyczących informacji i promocji zgodnie z deklaracją przystąpienia do projektu?
	
	
	


5. Uwagi, wnioski, stwierdzone uchybienia:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Otrzymałem dnia ………………………….                                

………………………………………                             ………………………………………
    (pieczątka i podpis dyrektora szkoły/placówki)                                                            (podpis dokonującego kontroli)

Załącznik Nr 6
(Wzór arkusza kontroli)

Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp.

(Delegatura KO w Zielonej Górze

Terenowy Zespół Wizytatorów w …………..)
ARKUSZ KONTROLI PLACÓWKI WYPOCZYNKU

Lato / zima 2010.

Kontrola została przeprowadzona w oparciu o rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 grudnia 2009 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 nr 12 poz. 67 ze zm.) 

w dniu: …………………………...............................................................................................................................
przez: ……………….................................................................................................................................................
Kontroli dokonano razem z inną uprawnioną inspekcją lub służbą: TAK – NIE. 

Jeśli tak, należy wskazać z jaką? ........................................................................................................................................................................

Kontrola przeprowadzona na skutek interwencji (rodziców/opiekunów, innych): TAK – NIE. 

	INFORMACJE O PLACÓWCE:


Nazwa, adres, nr tel. organizatora wypoczynku: .....................................................................

…………………………………………….…………………………………………………………
…………………………………………….…………………………………………………...…….

Forma wypoczynku (kolonia, obóz, kolonia integracyjna, zdrowotna, profilaktyczna, półkolonia): …………………………...

Liczba turnusów: ........................... Czas trwania wypoczynku kontrolowanego: ...…………………………………………

Miejsce kontrolowanej placówki (adres/tel.): ......…………………………………………………

………………………………………………………………………………………………...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................…..

Zgłoszenie placówki  w KO (§ 6 ust.1, nr zaświadczenia, data wydania): ………………………

Protokół Straży Pożarnej w …….……………… (nr, data wydania): ……………………………

	UCZESTNICY:


Liczba uczestników: ………………, w tym liczba dzieci poniżej 10 roku życia: ............................... dzieci wiejskich:…………………, dzieci miejskich: ……….................... Liczba grup: ………………..Liczba uczestników w poszczególnych grupach:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Liczba uczestników niepełnosprawnych: ………………………...........................................

Liczba kart kwalifikacyjnych uczestników: ……………………………………………………

Ocena wypełnionych kart uczestnika:
· zgodność druku z wzorem opublikowanym w rozporządzeniu: TAK - NIE 

· adnotacje rodziców, pielęgniarki, wychowawcy klasy oraz organizatora/wychowawcy kolonii: ...............................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………….........................................................................................................................................…

Uwagi………………………………………………………………………………………………………......................................................................................................................………………

………………………………………………………………………………………………………

Rejestr wypadków (liczba urazów, rodzaj wypadków) ………………………………………………………………………………….................................

…………………………………………………………………………………………………….....
	PRACOWNICY:


Liczba wychowawców (§ 3. ust.1) ....................................................................................................

Rodzaj opieki medycznej …….........................................................................................................

Opieka ratownika na kąpielisku: TAK – NIE

Uwagi ………………………………………………………………………………………………………………….........................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………

Kwalifikacje kadry: (§ 12, ust. 1) TAK – NIE. 

Uwagi ..................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………….....
Imię, nazwisko kierownika (kwalifikacje do kierowania placówką § 11): ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………................................................................................................................................................................
Ocena dokumentacji wychowawców (plany pracy, dzienniki zajęć, regulaminy § 12 ust.4) ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Ocena dokumentacji kierownika (program kolonii, plany pracy poszczególnych grup, regulaminy § 11 ust. 4):
……………………………………………………………………………………………………............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

rozkład zajęć na każdy dzień udostępniony wszystkim uczestnikom wypoczynku: TAK – NIE 
Uwagi …………………………….................................................................................................................

zakresy obowiązków podpisane przez poszczególnych pracowników: TAK - NIE 
Uwagi ……………………………………………………….........................................................................

regulaminy (jakie; komu i gdzie udostępnione, itp.): ………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………….
dokumentacja świadcząca o kontroli wykonywania obowiązków przez pracowników: ……………

…………………………………………………………………………………………………….....
dokumentacja świadcząca o ubezpieczeniu uczestników (nazwa firmy ubezpieczającej, nr polisy):
………………………………………………………………………………………………………………………………......................................................................................................................
	ORGANIZACJA:


Ocena wyposażenia placówki (w pomoce, sprzęt do zajęć, urządzenia, przybory i materiały):

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...................................................................................……………………………

Ocena warunków zdrowotnych: 

Czy w placówce funkcjonuje izolatka dla chorych?: TAK – NIE. 

Uwagi: .............................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………….....
Czy organizator zapewnił stacjonarną apteczkę medyczną?: TAK – NIE.  

Uwagi .............................................................................................................................................................

Ocena realizacji programu: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....…………………………………………………………………………………………………
Czy organizator korzysta z dofinansowania KO lub MEN: TAK – NIE. 

Wnioski po przeprowadzonej rozmowie z uczestnikami wypoczynku:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
UWAGI O PLACÓWCE: …………………………………………………………………………………………………….....
…………………………………………………………………………………………………….....
…………………………………………………………………………………………………….....
ZALECENIA: 
………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...........
Podpis kierownika/osoby upoważnionej:



Podpis przeprowadzającego kontrolę:

……………………………………… 



       ……………………………
Załącznik Nr 7
(Wzór protokołu kontroli)

Protokół kontroli

spełniania przez szkołę niepubliczną wymagań
określonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oświaty

1. Kontrolę w ………………………………………………………………………………………, 

(nazwa i adres szkoły)
prowadzonej przez ……………………………………………………………………, kształcącej 
                                                                          (nazwa i adres osoby prowadzącej)

w zawodzie …………………………………..., której dyrektorem jest ………………………………, 

                           (nazwa zawodu)

w dniu/dniach: …………………… przeprowadził/a …………………………………………… 

                                                                                          (imię, nazwisko, stanowisko kontrolującego)

na podstawie upoważnień z dnia: ………………………….. nr …………………, wydanych przez  Lubuskiego Kuratora Oświaty, ul. Jagiellończyka 10, 66-400 Gorzów Wlkp.

2. W trakcie kontroli: 

a) dokonano analizy: 

· księgi uczniów (słuchaczy),

· dziennika lekcyjnego, 

· 3 losowo wybranych arkuszy ocen słuchaczy

· protokołów egzaminów semestralnych,

· wykazu kadry pedagogicznej wraz z dokumentami potwierdzającymi kwalifikacje posiadane przez nauczycieli,

· szkolnego planu nauczania,

· protokołów posiedzeń rady pedagogicznej;

b) dokonano weryfikacji treści pieczęci urzędowej szkoły z zapisami statutu;

c) przeprowadzono lustrację wyposażenia szkoły w miejscu prowadzenia zajęć;

d) przeprowadzono rozmowę z dyrektorem szkoły;

e) (inne wykonane czynności kontrolne).
Na tej  podstawie  wypełniono arkusz kontroli „Arkusz kontroli. Spełnianie przez szkołę niepubliczną warunków określonych w art. 7 ust. 3 ustawy”.

3. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidłowości, w zakresie objętym kontrolą.

1) Realizowanie podstaw programowych (w tym w szczególności):

a) programy nauczania umożliwiające realizację podstawy programowej dopuszczone do użytku w szkole przez dyrektora szkoły:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
b) opis bazy dydaktycznej ze szczególnym uwzględnieniem pracowni i laboratoriów wymaganych przez podstawę programową kształcenia w poszczególnych zawodach:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
c) realizacja praktycznej nauki zawodu:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2) Szkolne plany nauczania.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3) Klasyfikowanie i promowanie uczniów.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4) Dokumentacja przebiegu nauczania.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5) Kwalifikacje nauczycieli.
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4. Zgłoszone uwagi i wnioski:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5. Wydane zalecenia: (przywołać podstawę prawną)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Pouczenie

Dyrektor szkoły ma prawo zgłosić Lubuskiemu Kuratorowi Oświaty w ciągu 7 dni od dnia otrzymania pisma umotywowane zastrzeżenia do zgłoszonych uwag i wniosków oraz wydanych zaleceń.

W przypadku nieuwzględnienia zastrzeżeń, dyrektor szkoły jest obowiązany powiadomić Lubuskiego Kuratora Oświaty o realizacji zgłoszonych wniosków i wydanych zaleceń w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisma. Udzielając odpowiedzi proszę powołać się na znak pisma przewodniego.

Jednocześnie informuję, iż w przypadku niezastosowania się do zalecenia, Lubuski Kurator Oświaty, na podstawie art. 88 ustawy, będzie wnioskować o cofnięcie szkole uprawnień szkoły publicznej. 

Gorzów Wlkp., dnia ……………………………………            ………………………………………..

                                                                                                     (podpis i pieczęć Lubuskiego Kuratora Oświaty)
*) – dotyczy szkół prowadzących kształcenie zawodowe


1) – dotyczy szkół kształcących w formie zaocznej


2) – dotyczy szkół kształcących w formie stacjonarnej 


3) – zgodnie z kompetencjami opisanymi  w statucie
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