ZARZADZENIE Nr 31/2018

LUBUSKIEGO KURATORA OSWIATY
z dnia 11 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w sprawie opiniowania arkuszy
przedszkoli, szkol i placowek

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty, stano-
wigcego zatgcznik do zarzadzenia 486/2017 Lubuskiego Kuratora Oswiaty z dnia 8 grudnia
2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty w Gorzowie
Wielkopolskim, zarzadza sig¢, co nast¢puje:

§ 1. Ustala si¢ procedure postgpowania w sprawie opiniowania arkuszy przedszkoli, szkot
i placowek Wojewodztwa Lubuskiego przez Lubuskiego Kuratora Oswiaty, zwanego dalej
Kuratorem, na podstawie art. 51 ust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59, z p6zn. zm.).

§ 2. Zakres merytoryczny opinii Kuratora w przedmiocie zgodnosci z przepisami ar-

kuszy organizacji publicznych przedszkoli, szkot i placowek:

1) realizacja ramowych planéw nauczania;

2) podzial uczniow na grupy, liczebno$¢ uczniow w oddziatach integracyjnych, specjalnych,
terapeutycznych oraz innych okreslonych w prawie o§wiatowym;

3) zgodnos¢ zatrudnienia nauczycieli z wymaganymi kwalifikacjami, zgodno$¢ przydziatu
zaje¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami zawodowymi;

4) posiadanie zgody organu sprawujacego nadzor pedagogiczny w przypadku zatrudnienia
nauczycieli (lub innych pracownikéw pedagogicznych) bez wymaganych kwalifikacji;

5) respektowanie innych przepisdéw prawa dotyczacych organizacji pracy przedszkola, szko-
ty Iub placowki.

§ 3. 1. Arkusz organizacji przedszkola okresla:

1) liczbe nauczycieli ogdétem, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze;

2) imie, nazwisko, stopien awansu zawodowego i kwalifikacje poszczegdlnych nauczycieli
oraz liczbe godzin prowadzonych przez nich zajec;

3) liczbg nauczycieli, o ktorych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 i 2203), w podziale na stopnie awansu za-
wodowego;

4) liczbe pracownikow administracji i obstugi, w tym pracownikow zajmujgcych stanowiska
kierownicze, oraz etatow przeliczeniowych;

5) liczbg pracownikow ogdtem, w tym pracownikow zajmujacych stanowiska kierownicze.
2. Arkusz organizacji przedszkola poza informacjami, o ktorych mowa w ust. 1, okresla w

szczegolnosci:

1) liczbe oddziatow;

2) liczbe dzieci w poszczegolnych oddziatach;

3) tygodniowy wymiar zaje¢ religii, zaje¢ jezyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci
etnicznej lub jezyka regionalnego, jezeli takie zajecia sa w przedszkolu prowadzone;

4) czas pracy przedszkola oraz poszczegolnych oddziatow;

5) ogolng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ pro-
wadzacy przedszkole, w tym liczbe¢ godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekunczych, zajeé re-



1)
2)

3)
4)

5)

walidacyjnych, zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz innych zajeé
wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych w szczegodlnosci przez pedagoga,
psychologa, logopede i innych nauczycieli.

§ 4. 1. Arkusz organizacji szkoly okresla:

liczbg nauczycieli ogotem, w tym nauczycieli zajmujacych stanowiska kierownicze;

imi¢, nazwisko, stopien awansu zawodowego i kwalifikacje poszczegolnych nauczycieli
oraz rodzaj prowadzonych przez nich zaj¢¢, w tym liczbg godzin tych zajec;

liczbe nauczycieli, o ktorych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego;

liczbe pracownikow administracji i obstugi, w tym pracownikdéw zajmujacych stanowiska
kierownicze, oraz etatow przeliczeniowych;

liczbe pracownikdéw ogdtem, w tym pracownikow zajmujacych stanowiska kierownicze.
2. Arkusz organizacji szkoty oprécz informacji, o ktérych mowa w ust. 1, okresla w

szczegblnosci:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

liczbe oddziatow poszczegolnych klas;

liczbe uczniow w poszczeg6lnych oddziatach;

dla poszczeg6lnych oddzialow:

a) tygodniowy, a w przypadku szkoly dla dorostych prowadzacej zajecia w formie za-
ocznej — semestralny wymiar godzin obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych, w tym go-
dzin zaj¢¢ prowadzonych w grupach,

b) tygodniowy wymiar godzin zaje¢: religii, etyki, wychowania do zycia w rodzinie, je-
zyka mniejszosci narodowej, jezyka mniejszosci etnicznej lub jezyka regionalnego i
nauki wiasnej historii 1 kultury, nauki geografii panstwa, z ktorego obszarem kulturo-
wym utozsamia si¢ mniejszos¢ narodowa, sportowych w oddziatach i szkotach spor-
towych oraz w oddziatach i szkotach mistrzostwa sportowego, jezeli takie zajecia sg w
szkole prowadzone,

C) tygodniowy wymiar godzin zaj¢é rewalidacyjnych dla ucznidow niepelnosprawnych,

d) wymiar godzin zaje¢ z zakresu doradztwa zawodowego,

e) wymiar i przeznaczenie godzin, ktore organ prowadzacy szkote¢ moze dodatkowo
przyzna¢ w danym roku szkolnym na realizacj¢ zaje¢ edukacyjnych, w szczeg6lnosci
dodatkowych zaje¢¢ edukacyjnych, zaje¢ z jezyka migowego, lub na zwigkszenie licz-
by godzin wybranych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych,

f) tygodniowy, a w przypadku szkoty dla dorostych prowadzacej zajecia w formie za-
ocznej — semestralny wymiar i przeznaczenie godzin do dyspozycji dyrektora szkoty;

0goblng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkoéw przydzielonych przez organ pro-
wadzacy szkote, w tym liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych 1 opiekunczych, zaje¢ rewalida-
cyjnych, zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz innych zaje¢ wspo-
magajacych proces ksztatcenia, realizowanych w szczegolnosci przez pedagoga, psycho-
loga, logopede i innych nauczycieli;

liczbe godzin zaje¢ Swietlicowych oraz zaje¢ opiekunczych 1 wychowawczych w interna-

Cle;

liczbe ucznidw korzystajacych z opieki swietlicowej, liczbe godzin zaje¢ swietlicowych

oraz liczbg nauczycieli prowadzacych zajecia swietlicowe;

liczbe godzin pracy biblioteki szkolne;.

§ 5. 1. Arkusz organizacji szkoly podstawowej, w ktorej zorganizowano oddzial

przedszkolny, okresla takze szczegélowa organizacj¢ nauczania, wychowania i opieki w tym
oddziale, w tym:

1)

liczbg nauczycieli ogdtem, w tym zajmujacych stanowiska kierownicze;



2) imig, nazwisko, stopien awansu zawodowego i kwalifikacje poszczegdlnych nauczycieli
oraz liczbe godzin zaje¢ prowadzonych przez poszczegdlnych nauczycieli, a takze liczbe
etatow przeliczeniowych tych nauczycieli;

3) liczbe nauczycieli, o ktorych mowa w art. 9d ust. 8 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela, w podziale na stopnie awansu zawodowego;

4) liczbe pracownikoéw administracji i obstugi, w tym pracownikow zajmujgcych stanowiska
kierownicze, oraz liczbg etatow przeliczeniowych tych pracownikow;

5) liczbe pracownikéw zajmujgcych stanowiska kierownicze oraz liczbe etatow przelicze-
niowych tych pracownikow.

2. Arkusz organizacji szkoly podstawowej, w ktoérej zorganizowano oddziat przedszkolny,
oprocz informacji, o ktérych mowa w ust. 1, okresla w szczegolnosci:

1) liczbe oddziatéw przedszkolnych;

2) liczbe dzieci w poszczegolnych oddziatach przedszkolnych;

3) tygodniowy wymiar zaje¢ religii, jezyka mniejszo$ci narodowej, jezyka mniejszoSci et-
nicznej lub jezyka regionalnego, jezeli takie zajecia sg prowadzone w oddziale przed-
szkolnym;

4) czas pracy poszczegdlnych oddziatow przedszkolnych;

5) ogolng liczbe godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ pro-
wadzacy szkote podstawowa, w tym liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych i opiekunczych,
zaje¢ rewalidacyjnych, zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz in-
nych zaje¢ wspomagajacych proces ksztatcenia, realizowanych w szczegdlnos$ci przez pe-
dagoga, psychologa, logopede 1 innych nauczycieli.

§ 6. 1. Arkusz organizacji placowki okresla w szczego6lnosci:
1) liczbe pracownikow placowki, w tym pracownikow zajmujacych stanowiska kierownicze;
2) liczbg godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ
prowadzacy;
3) liczbe godzin zajgé prowadzonych przez poszczegdlnych nauczycieli i wychowawcow.
2. W arkuszu organizacji szkolnego schroniska mlodziezowego okresla si¢ w szczego6l-
nosci:
1) okres dziatalnosci schroniska;
2) liczbg pracownikow schroniska;
3) liczbg miejsc noclegowych w schronisku;
4) liczbe wykorzystanych miejsc noclegowych w poprzednim roku szkolnym;
5) planowang liczbe miejsc noclegowych dla dzieci i mtodziezy w danym roku szkolnym.

§ 7. W przypadku zespolu przedszkoli, szkol lub placéwek dyrektor tego zespotu opra-
cowuje arkusz organizacji dla kazdego przedszkola, szkoty lub placowki, ktore wchodza w
sktad tego zespotu.

§ 8. Zasady opiniowania arkuszy.

1. Organ prowadzacy przedszkole, szkote lub placowke przedktada Kuratorowi do zaopi-
niowania trzy jednobrzmigce egzemplarze arkusza organizacji publicznego przedszkola, szko-
ty lub placéwki wraz z kopiami odpowiednio szkolnych planéw nauczania, o ktorych mowa
w § 4 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 204, z pozn.
zm.), tygodniowych lub semestralnych rozktadow zajec, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 rozpo-
rzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie ramowych planow
nauczania dla publicznych szkoét (Dz. U. z 2017 r. poz. 703), w terminie nie pézniej niz 10 dni
roboczych przed dniem 20 maja danego roku.

2. Zaopiniowanie arkusza potwierdza wizytator, robigc na nim adnotacje: ,,Arkusz organi-
zacji zaopiniowano w dniu ... (nalezy poda¢ date) bez uwag.”, wraz z podpisem i imienng



pieczatka, parafujac kazda ze stron arkusza.

3. Jezeli w arkuszu zostaly stwierdzone nieprawidlowosci, wizytator wskazuje je w pi-
$mie, przekazywanym do organu prowadzacego, o ktorym mowa w ust. 4, a na arkuszu robi
adnotacje: ,,Arkusz organizacji zaopiniowano w dniu ... (nalezy poda¢ dat¢) z uwagami.
Uwagi ujeto w pismie z dnia ... (nalezy poda¢ date pisma), znak: ... (nalezy poda¢ znak spra-
wy, ktorej dotyczy pismo).”. Okreslajace nieprawidtowosci uwagi wraz z uzasadnieniem
(obejmujacym w szczegdlnosci wskazanie podstawy prawnej), formutowane sg w odniesieniu
do kazdego przedszkola, szkoty lub placowki.

4. Po zaopiniowaniu arkusza wizytator przygotowuje projekt pisma do organu prowadza-
cego, stanowigcego opini¢ dotyczacg przedtozonych do zaopiniowania arkuszy organizacji
przedszkoli, szkot lub placéwek, w tym uwagi. Wzor pisma stanowi zatacznik do zarzadzenia.

5. Pismo, o ktorym mowa w ust. 4, wizytator przesyta do akcepcji Dyrektorowi Wydzia-
tu Nadzoru Pedagogicznego, zwanego dalej Dyrektorem WNP. Jezeli arkusz opiniuje wizyta-
tor Delegatury Kuratorium w Zielonej Gorze, zwang dalej Delegaturg — pismo podlega akcep-
tacji Dyrektora Delegatury, a nastepnie Dyrektora WNP. Pismo podpisuje Kurator.

6. Opinia Kuratora w sprawie arkusza organizacji przedszkola lub szkoty wydawana jest
w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania arkusza, nie pdzniej jednak niz do dnia 20
maja danego roku. Opinia Kuratora w sprawie arkusza organizacji placowki wydawana jest w
terminie 14 dni od dnia otrzymania arkusza.

7. Organ prowadzacy przedszkole, szkot¢ lub placowke, po zatwierdzeniu arkusza, prze-
kazuje niezwlocznie Kuratorowi jeden zatwierdzony egzemplarz arkusza, ktory przechowuje
si¢ w teczce szkoly zatozonej przez wizytatora opiniujacego arkusz.

8. W przypadku wprowadzenia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty lub
przedszkola do dnia 30 wrzes$nia opinia Kuratora jest wydawana w terminie 4 dni roboczych
od dnia otrzymania zmian. W przypadku wprowadzenia zmian do zatwierdzonego arkusza
organizacji placowki opinia Kuratora jest wydawana w terminie 14 dni od dnia otrzymania
zmian. Zmieniony arkusz nalezy przesta¢ wraz z pismem przewodnim wskazujagcym zmiany
wprowadzone do zatwierdzonego arkusza. Przepisy ust. 1-5 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 17/2017 Lubuskiego Kuratora Oswiaty z dnia 4 kwietnia
2017 r. w sprawie wprowadzenia procedury postgpowania w sprawie opiniowania arkuszy

przedszkoli, szkot 1 placowek.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



