załącznik Nr 10

do zarządzenia Nr 422/2010

Lubuskiego Kuratora Oświaty

z dnia 23 września 2010 r.

PROCEDURA
W SPRAWIE TRYBU PLANOWANIA, PRZYGOTOWANIA, PRZEPROWADZANIA I DOKUMENTOWANIA EWALUACJI ZEWNĘTRZNEJ W SZKOŁACH
I PLACÓWKACH NADZOROWANYCH PRZEZ LUBUSKIEGO KURATORA OŚWIATY
Ewaluacja zewnętrzna – praktyczne badanie oceniające przeprowadzane w szkole lub placówce przez zespół wizytatorów powołany przez Lubuskiego Kuratora Oświaty.
Ewaluacja całościowa – ewaluacja zewnętrzna przeprowadzana w obszarach: 
1) efekty działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej oraz innej działalności statutowej szkoły lub placówki;

2) procesy zachodzące w szkole lub placówce;

3) funkcjonowanie szkoły lub placówki w środowisku lokalnym, w szczególności w zakresie współpracy z rodzicami uczniów;

4) zarządzanie szkołą lub placówką.
Ewaluacja problemowa – ewaluacja zewnętrzna przeprowadzana w zakresie wybranych problemów z obszarów, o których mowa powyżej.

§ 1. Podstawa prawna:
1) art. 33 i 34 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tj. Dz. U z 2004 r. 
Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.);

2) § 3 ust. 2, § 6 pkt 1, § 7-10 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 
7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2009 r. Nr 168, poz. 1324);
3) § 1 pkt 1 lit. b rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie organizacji kuratoriów oświaty oraz zasad tworzenia delegatur (Dz. U. z 2009 r. Nr 168, poz. 1325).

§ 2. Cel: ujednolicenie działań wizytatorów przeprowadzających ewaluację zewnętrzną.
§ 3. Zakres: publiczne i niepubliczne szkoły i placówki nadzorowane przez Lubuskiego Kuratora Oświaty. 
§ 4. Procedura ma zastosowanie do ewaluacji zewnętrznych wynikających z Planu Nadzoru Pedagogicznego Lubuskiego Kuratora Oświaty na dany rok szkolny.
§ 5. 1. Szkoły i placówki do ewaluacji zewnętrznej dobierane są każdorazowo w sposób losowy, jeśli Minister Edukacji Narodowej nie wskaże inaczej.
2. Wyboru szkół i placówek do ewaluacji zewnętrznej dokonuje zespół składający się z co najmniej 2 wizytatorów z Zespołu ds. Ewaluacji pod przewodnictwem Dyrektora Wydziału Nadzoru Pedagogicznego.

3. W pracach zespołu dokonującego wyboru szkół i placówek do ewaluacji zewnętrznej może uczestniczyć Lubuski Kurator Oświaty lub Lubuski Wicekurator Oświaty.
§ 6. Zasady ogólne wynikające z przepisów prawa dotyczących ewaluacji zewnętrznej.

1. Ewaluacja zewnętrzna przeprowadzana jest przez zespół wizytatorów wyznaczony przez Lubuskiego Kuratora Oświaty, zgodnie z zasadą, iż ewaluacji zewnętrznej szkoły lub placówki nie może przeprowadzać osoba, która pozostaje lub w ciągu 5 lat pozostawała w stosunku pracy w tej szkole lub placówce.
2. Zespół, o którym mowa w ust. 1, przygotowuje zawiadomienie do dyrektora szkoły lub placówki oraz organu prowadzącego szkołę lub placówkę o zamiarze przeprowadzenia planowanej ewaluacji zewnętrznej oraz o jej zakresie. Wzory zawiadomień stanowią załączniki Nr 1 (ewaluacja całościowa) i Nr 2 (ewaluacja problemowa) do procedury.

3. Zespół wspólnie z dyrektorem szkoły lub placówki opracowuje harmonogram ewaluacji zewnętrznej. Wzór harmonogramu stanowi załącznik Nr 3 do procedury.

4. Zawiadomienie o planowanej ewaluacji zewnętrznej oraz ustalony wspólnie z dyrektorem szkoły lub placówki harmonogram stanowi podstawę do przygotowania imiennego upoważnienia do przeprowadzenia ewaluacji zewnętrznej dla każdego członka zespołu.
5. Upoważnienie, o którym mowa w ust. 4 zawiera:
1) datę wydania i numer upoważnienia;
2) podstawę prawną przeprowadzenia ewaluacji;
3) imię i nazwisko osoby przeprowadzającej ewaluację;
4) nazwę i siedzibę szkoły lub placówki;
5) zakres ewaluacji;
6) terminy rozpoczęcia i zakończenia ewaluacji;
7) pieczęć i podpis Lubuskiego Kuratora Oświaty.

6. Wzory upoważnień stanowią załączniki Nr 4 (ewaluacja całościowa) i 5 (ewaluacja problemowa) do procedury.

7. Upoważnienia przygotowuje zespół wizytatorów, o którym mowa w ust. 1, i przekazuje je do Kancelarii Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wielkopolskim w celu podpisania przez Lubuskiego Kuratora Oświaty.

8. Przed rozpoczęciem ewaluacji zewnętrznej w szkole lub placówce zespół wizytatorów przedstawia radzie pedagogicznej zakres i harmonogram ewaluacji.
9. Przed przystąpieniem do ewaluacji zewnętrznej w szkole lub placówce członkowie zespołu wizytatorów obowiązani są okazać dyrektorowi szkoły lub placówki upoważnienie, o którym mowa w ust. 4 oraz legitymację służbową.
10. W ramach udzielonego upoważnienia wizytatorzy wchodzący w skład zespołu wizytatorów uprawnieni są do:
1) wstępu do szkół i placówek;

2) wglądu do prowadzonej przez szkołę lub placówkę dokumentacji dotyczącej przebiegu nauczania, wychowania i opieki oraz organizacji pracy;

3) udziału w posiedzeniu rady pedagogicznej, po uprzednim powiadomieniu dyrektora szkoły;

4) wstępu w charakterze obserwatora na zajęcia dydaktyczne, wychowawcze, opiekuńcze i inne zajęcia organizowane przez szkołę lub placówkę, po uprzednim powiadomieniu dyrektora szkoły lub placówki;

5) przeprowadzania badań służących ocenie efektywności działalności dydaktycznej, wychowawczej oraz opiekuńczej szkół i placówek.

11. W terminie 7 dni od dnia zakończenia ewaluacji zewnętrznej zespół wizytatorów przedstawia na zebraniu rady pedagogicznej wyniki i wnioski z przeprowadzonej ewaluacji.
12. Po zebraniu, o którym mowa w ust. 11, zespół wizytatorów niezwłocznie sporządza raport z przeprowadzonej ewaluacji zewnętrznej oraz przygotowuje pisma przekazujące raport dyrektorowi szkoły lub placówki oraz organowi prowadzącemu szkołę lub placówkę.
13. Wzory pism przekazujących dyrektorowi szkoły lub placówki raport stanowią załączniki Nr 6 (ewaluacja całościowa) i 7 (ewaluacja problemowa) do procedury.

14. Wzory pism przekazujących organowi prowadzącemu szkołę lub placówkę raport stanowią załączniki Nr 8 (ewaluacja całościowa) i 9 (ewaluacja problemowa) do procedury.
15. Raport, o którym mowa w ust. 12, zawiera:

1) opis przebiegu ewaluacji, w tym źródła informacji, zastosowane metody badawcze, grupy respondentów objęte badaniem, termin ewaluacji oraz skład zespołu wizytatorów; 

2) informację o szkole, w tym nazwę szkoły lub placówki, jej siedzibę, dane teleadresowe, liczbę uczniów lub słuchaczy oraz nauczycieli szkoły lub placówki;

3) wyniki ewaluacji wraz z określeniem poziomu spełniania wymagań;

4) wnioski z ewaluacji.

16. Raport sporządza się w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, które podpisują członkowie zespołu wizytatorów przeprowadzającego ewaluację.

17. Wszystkie podpisane egzemplarze raportu przekazuje się do siedziby Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wielkopolskim w ciągu 7 dni od zebrania, o którym mowa w ust. 11.

18. Pisma, o których mowa w ust. 12, zespół wizytatorów przekazuje do Kancelarii Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp.

19. Po otrzymaniu raportu w trybie, o którym mowa w ust. 17, Lubuski Kurator Oświaty niezwłocznie przekazuje raporty za poświadczeniem odbioru, odpowiednio dyrektorowi szkoły lub placówki oraz organowi prowadzącemu szkołę lub placówkę. Trzeci egzemplarz raportu włącza się do akt ewaluacji zewnętrznej .
§ 7. Tryb wnoszenia i rozpatrywania umotywowanych zastrzeżeń dotyczących raportu.

1. Dyrektor szkoły lub placówki, w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu, może zgłosić do Lubuskiego Kuratora Oświaty pisemne, umotywowane zastrzeżenia dotyczące raportu.
2. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń, o których mowa w ust. 1, Lubuski Kurator Oświaty przekazuje je zespołowi wizytatorów, który przeprowadzał ewaluację w danej szkole lub placówce do rozpatrzenia.
3. Zespół wizytatorów dokonuje analizy raportu oraz zebranych informacji podczas badania w szkole lub placówce pod kątem zgłoszonych zastrzeżeń i sporządza pisemne stanowisko dla Lubuskiego Kuratora Oświaty, który przekazuje je dyrektorowi szkoły lub placówki oraz organowi prowadzącemu szkołę lub placówkę w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.
4. W przypadku stwierdzenia przez zespół wizytatorów zasadności zgłoszonych zastrzeżeń, Lubuski Kurator Oświaty dokonuje  zmian w raporcie z ewaluacji zewnętrznej przez zamieszczenie adnotacji:
1) „dokonano skreśleń ustaleń zamieszczonych na stronie (…)”;
2) „zapis w raporcie uzupełnia się o następujące treści: (…)”,
3) „treść ustaleń zamieszczonych na stronie (…) otrzymuje brzmienie (…)”

5. Po dokonaniu zmian w raporcie, o których mowa w ust. 4, Lubuski Kurator Oświaty przekazuje go dyrektorowi szkoły lub placówki oraz organowi. 

§ 8. Akta przeprowadzonej ewaluacji zewnętrznej szkoły lub placówki stanowią:

1) pisemne zawiadomienie dyrektora szkoły lub placówki oraz organu prowadzącego o zamiarze przeprowadzenia planowej ewaluacji zewnętrznej oraz jej zakresie;

2) harmonogram przeprowadzonej ewaluacji;
3) pisma do dyrektora szkoły lub placówki i organu prowadzącego szkołę lub placówkę przekazujące raport;

4) raport z przeprowadzonej w szkole lub placówce ewaluacji zewnętrznej;

5) inna dokumentacja wynikająca z przepisów prawa.
§ 9. Akta, o których mowa w § 8, przekazuje się do Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp.

Załącznik Nr 1

Pan/i
……………………..
Dyrektor 
…………………….. 

ul. ………………….
00-000 …………….
Znak: KO.II.xxx-4140-xxx/10




      Gorzów Wlkp., ……….. 2010 r.

Sprawa: ewaluacja zewnętrzna całościowa.                        

Zawiadomienie

Działając zgodnie z § 18 ust. 5 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324) informuję o zamiarze przeprowadzenia ewaluacji zewnętrznej całościowej w ………………... 

(wpisać nazwę szkoły lub placówki)

Ewaluację zewnętrzną całościową przeprowadzi zespół wizytatorów ds. ewaluacji, wyznaczony przez Lubuskiego Kuratora Oświaty w Gorzowie Wlkp., w składzie:

· xx xxxxxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp., ……………;

(wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

· xx xxxxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp., …………….. .

(wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

Planowany termin rozpoczęcia ewaluacji: xx xxx 2010 r.
Otrzymują do wiadomości:

1. ………………..
(wpisać organ prowadzący szkołę lub placówkę)

Załącznik Nr 2
Pan/i
…………………………
Dyrektor 
…………………………
ul. ……………………...
00-000 ………………..
Znak: KO.II.xxx-4141-xxx/10



      Gorzów Wlkp., ………………… 2010 r.

Sprawa: ewaluacja zewnętrzna problemowa.                        

Zawiadomienie

Działając zgodnie z § 18 ust. 5 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324) informuję o zamiarze przeprowadzenia ewaluacji zewnętrznej problemowej w ……………………….. w zakresie: ………………………………………………………………... 
      (wpisać nazwę szkoły lub placówki)
                  (wpisać nazwę obszaru do ewaluacji problemowej zgodnie z zapisem rozporządzenia)
Ewaluację zewnętrzną problemową przeprowadzi zespół wizytatorów ds. ewaluacji, wyznaczony przez Lubuskiego Kuratora Oświaty w Gorzowie Wlkp., w składzie:

· xxx xxxxxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp., ……………,
(wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

· xxx xxx xxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp. …………….
· (wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

 Planowany termin rozpoczęcia ewaluacji: xx xxxx 2010 r.
Otrzymują do wiadomości:

1. ………………..

(wpisać organ prowadzący szkołę lub placówkę)

Załącznik Nr 3
Harmonogram ewaluacji 
w  szkole/placówce w  xxx
	Lp.
	Etap ewaluacji
	Data
	Godzina
	Działania
	Osoba przeprowadzająca
	Uwagi

	1. 
	Przygotowanie ewaluacji – poznanie specyfiki szkoły, analiza dokumentów, planowanie działań w szkole.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Badanie w szkole – zbieranie danych poprzez przeprowadzenie badań ankietowych, wywiadów, obserwacji.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Podsumowanie – opracowanie i analiza zebranych danych, prezentacja wyników ewaluacji i przekazanie raportu.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Załącznik Nr 4
Gorzów Wlkp., …………… 2010 r.

Roman Sondej                                                               
Lubuski Kurator Oświaty

Znak: KO.II.xxx-0121-1…./10
UPOWAŻNIENIE Nr …./10

z dnia …………  2010 r.

Na podstawie § 8 ust. 1 i 5 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324) 

upoważniam

Panią  xxx xxxxxx
starszego wizytatora Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp. 

do przeprowadzenia ewaluacji zewnętrznej całościowej w …...................................………….. …………………………................................................................................................…….…., 

                                                                                          (wpisać nazwę szkoły lub placówki)

ul. Xxx xxx, 00-000 ……….…, w terminie od …….… do ………. 2010 r. 
w następujących obszarach: 
1) efekty działalności dydaktycznej, wychowawczej i opiekuńczej oraz innej działalności statutowej szkoły;

2) procesy zachodzące w szkole;

3) funkcjonowanie szkoły w środowisku lokalnym, w szczególności w zakresie współpracy z rodzicami;

4) zarządzanie szkołą.

Upoważnienia udziela się na czas określony, tj. od ………….. do …………... 2010 r. 
                                                                                            (max. 14 dni)
Załącznik Nr 5

Gorzów Wlkp., …………… 2010 r.

Roman Sondej                                                               
Lubuski Kurator Oświaty

Znak: KO.II.xxx-0121-1…./10
UPOWAŻNIENIE Nr …./10

z dnia …………  2010 r.

Na podstawie § 8 ust. 1 i 5 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324) 

upoważniam

Panią  xxx xxxxxx
starszego wizytatora Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp. 

do przeprowadzenia ewaluacji zewnętrznej problemowej w ……………………………….…., 

                                                                                                                                         (wpisać nazwę szkoły lub placówki)

ul. Xxx xxx, 00-000 ……….…, w terminie od …….… do ………. 2010 r. w obszarze - …………………………………………………………………………………………………...
(wpisać nazwę obszaru do ewaluacji problemowej zgodnie z zapisem rozporządzenia)
Upoważnienia udziela się na czas określony, tj. od ………….. do …………... 2010 r.
                                                                                                                
(max. 10 dni) 
Załącznik Nr 6
Pan/i
…………………………
Dyrektor 
…………………………
ul. ……………………...
00-000 ………………..
Znak: KO.II.xxx-4140-xxx/10




      Gorzów Wlkp., ……….. 2010 r.

Sprawa: przekazanie raportu z przeprowadzonej ewaluacji.
Na podstawie § 9 ust. 3 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2009 r. Nr 168, poz. 1324), przekazuję 

raport z ewaluacji zewnętrznej całościowej

przeprowadzonej w ……………………………………………………………………………

(wpisać nazwę szkoły lub placówki)

w dniach od…………. do ……….. 2010 roku przez zespół wyznaczony przez Lubuskiego Kuratora Oświaty w składzie:

· xxx xxxxxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp., ……………,

(wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

· xxx xxx xxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp. …………….

· (wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

Zgodnie z § 9 ust. 4 cytowanego rozporządzenia, w terminie 7 dni od otrzymania raportu może Pan/i zgłosić do organu sprawującego nadzór pedagogiczny pisemne umotywowane zastrzeżenia dotyczące raportu.
Załącznik:
Raport z ewaluacji całościowej 
Załącznik Nr 7
Pan/i
…………………………
Dyrektor 
…………………………
ul. ……………………...
00-000 ………………..
Znak: KO.II.xxx-4141-xxx/10



      Gorzów Wlkp., ………………… 2010 r.

Sprawa: przekazanie raportu z przeprowadzonej ewaluacji.
Na podstawie § 9 ust. 3 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2009 r. Nr 168, poz. 1324), przekazuję 

raport z ewaluacji zewnętrznej problemowej 
w zakresie: ……………………………………………………………………

(wpisać nazwę obszaru do ewaluacji problemowej zgodnie z zapisem rozporządzenia)
przeprowadzonej w ……………………………………………………………………………

(wpisać nazwę szkoły lub placówki)

w dniach od…………. do ……….. 2010 roku przez zespół wyznaczony przez Lubuskiego Kuratora Oświaty w składzie:

· xxx xxxxxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp., ……………,

(wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

· xxx xxx xxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp. …………….

· (wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

Zgodnie z § 9 ust. 4 cytowanego rozporządzenia, w terminie 7 dni od otrzymania raportu może Pan/i zgłosić do organu sprawującego nadzór pedagogiczny pisemne umotywowane zastrzeżenia dotyczące raportu.
Załącznik:
Raport z ewaluacji problemowej
Załącznik Nr 8
Pan/i
………………………
………………………
………………………
ul. ……………………
00-000 ………………
Znak: KO.II.xxx-4140-xxx/10




      Gorzów Wlkp., ……….. 2010 r.

Sprawa: przekazanie raportu z przeprowadzonej ewaluacji.
Na podstawie § 9 ust. 3 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2009 r. Nr 168, poz. 1324), przekazuję 

raport z ewaluacji zewnętrznej całościowej

przeprowadzonej w ……………………………………………………………………………

(wpisać nazwę szkoły lub placówki)

w dniach od…………. do ……….. 2010 roku przez zespół wyznaczony przez Lubuskiego Kuratora Oświaty w składzie:

· xxx xxxxxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp., ……………,

(wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

· xxx xxx xxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp. …………….

· (wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

Załącznik:
Raport z ewaluacji całościowej

Załącznik Nr 9
Pan/i
………………………
………………………
………………………
ul. ……………………
00-000 ………………
Znak: KO.II.xxx-4141-xxx/10



      Gorzów Wlkp., ………………… 2010 r.

Sprawa: przekazanie raportu z przeprowadzonej ewaluacji.
Na podstawie § 9 ust. 3 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 października 2009 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2009 r. Nr 168, poz. 1324), przekazuję 

raport z ewaluacji zewnętrznej problemowej 
w zakresie: ……………………………………………………………………….

(wpisać nazwę obszaru do ewaluacji problemowej zgodnie z zapisem rozporządzenia)
przeprowadzonej w ……………………………………………………………………………

(wpisać nazwę szkoły lub placówki)

w dniach od…………. do ……….. 2010 roku przez zespół wyznaczony przez Lubuskiego Kuratora Oświaty w składzie:

· xxx xxxxxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp., ……………,

(wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

· xxx xxx xxx – starszy wizytator Kuratorium Oświaty w Gorzowie Wlkp. …………….

· (wpisać nazwę delegatury lub jednostki terenowej)

Załącznik:
Raport z ewaluacji problemowej
…………………………….....�podpis Dyrektora Wydziału Nadzoru Pedagogicznego lub


Dyrektora Delegatury Kuratorium Oświaty w Zielonej Górze





…………………………….....�podpis Dyrektora Wydziału Nadzoru Pedagogicznego lub


Dyrektora Delegatury Kuratorium Oświaty w Zielonej Górze











