Procedura
wydawania przez Lubuskiego Kuratora Oświaty opinii w sprawie spełniania przez szkołę niepubliczną wymagań niezbędnych do nadania uprawnień szkoły publicznej 
Osoba prowadząca – osoba prawna lub fizyczna, która zakłada i prowadzi szkołę. Jest odpowiednikiem organu prowadzącego szkołę publiczną.
Szkoła niepubliczna – szkoła zakładana i prowadzona przez osobę prawną, inną niż jednostka samorządu terytorialnego, lub osobę fizyczną; szkoła nie ma obowiązku zapewnienia bezpłatnego nauczania oraz przeprowadzania rekrutacji w oparciu o zasadę powszechnej dostępności. 
Szkoła niepubliczna o uprawnieniach szkoły publicznej – posiada prawo wydawania świadectw lub dyplomów państwowych. 
Uprawnienia szkoły publicznej – nadawane przez właściwy organ samorządu terytorialnego (dla szkół podstawowych i gimnazjów – gminy, dla szkół ponadgimnazjalnych – powiatu), po przedstawieniu przez osobę prowadzącą szkołę pozytywnej opinii kuratora oświaty, a w przypadku kształcenia w zawodach medycznych – także opinii ministra właściwego do spraw zdrowia, o spełnianiu wymagań określonych w art. 7 ust. 3 ustawy. 
Rozpoczęcie działalności – obejmuje wszystkie działania zmierzające do podjęcia pracy przez szkołę: zatrudnianie pracowników, prowadzenie naboru, podpisywanie umów z pracodawcami itp.
Uprawnienia szkoły publicznej nadawane z dniem rozpoczęcia działalności – obligatoryjne  w przypadku szkoły podstawowej i gimnazjum, fakultatywne dla szkół ponadgimnazjalnych. Pozytywna opinia kuratora oświaty przedkładana jest wraz z wnioskiem o dokonanie wpisu  do ewidencji szkół i placówek niepublicznych właściwego organu samorządu terytorialnego. Dotyczy także rozszerzania działalności funkcjonujących szkół ponadgimnazjalnych o kształcenie w nowym zawodzie lub profilu kształcenia ogólnozawodowego.
Uprawnienia szkoły publicznej nadawane w trakcie działalności – wyłącznie w przypadku szkół ponadgimnazjalnych. Pozytywna opinia kuratora oświaty wydawana jest po dokonaniu wpisu do ewidencji – szkoła rozpoczyna działalność nie posiadając uprawnień szkoły publicznej.
§1. Podstawa prawna: art. 82 ust. 2a i art. 85 ust. 3 w związku z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.).
§2. Cel: uregulowanie sposobu postępowania w przypadku złożenia wniosku 
o wyrażenie przez Lubuskiego Kuratora Oświaty opinii w sprawie spełniania przez szkołę niepubliczną wymagań niezbędnych do nadania uprawnień szkoły publicznej.
§3. Zakres: osoby prawne i fizyczne zakładające lub prowadzące szkoły niepubliczne na terenie województwa lubuskiego.
 §4. Zasady ogólne, wynikające z przepisów prawa, rozpatrywania wniosku  o wyrażenie przez Lubuskiego Kuratora Oświaty opinii w sprawie spełniania przez szkołę niepubliczną wymagań niezbędnych do nadania uprawnień szkoły publicznej.
1. Osoba prowadząca składa wniosek o wyrażenie opinii w sprawie spełniania przez szkołę niepubliczną wymagań niezbędnych do nadania uprawnień szkoły publicznej:
1)   przed złożeniem wniosku o dokonanie wpisu do ewidencji w organie odpowiedniej jednostki samorządu terytorialnego – w przypadku szkoły podstawowej, gimnazjum i szkoły ponagimnazjalnej ubiegających się  o nadanie uprawnień  z dniem rozpoczęcia działalności;
2)   przed złożeniem wniosku o dokonanie zmiany we wpisie do ewidencji w organie odpowiedniej jednostki samorządu terytorialnego – w przypadku funkcjonującej szkoły ponadgimnazjalnej zamierzającej rozpocząć kształcenie w nowym zawodzie (profilu kształcenia ogólnozawodowego) i ubiegającej się o nadanie uprawnień z dniem rozpoczęcia kształcenia w nowym zawodzie (profilu);
2)   po dokonaniu wpisu do ewidencji szkół i placówek niepublicznych i zakończeniu co najmniej jednego semestru funkcjonowania szkoły – w przypadku szkół ponadgimnazjalnych, które ubiegają się o nadanie uprawnień w trakcie działalności.
2. W przypadku szkoły kształcącej w zawodzie, która ubiega się o uprawnienia szkoły publicznej dla kilku zawodów, osoba prowadząca składa odrębne wnioski dla każdego zawodu.
3. Wniosek jest rozpatrywany w terminie 30 dni od dnia jego złożenia. 
4. Obowiązują następujące wzory wniosków:
1) Wniosek nr 1 – dotyczy szkół wymienionych w ust. 1 pkt 1 i pkt 2;
2) Wniosek nr 2 – dotyczy szkół wymienionych w ust.1 pkt 3.
5. Do Wniosku nr 1 należy dołączyć załączniki, zgodnie z załączonym spisem, ze szczególnym uwzględnieniem statutu szkoły.
6.  Statut powinien określać:
1) nazwę szkoły (wskazane jest aby zawierała: słowo „niepubliczna” lub „społeczna”, określenie typu szkoły i ewentualne wskazanie kierunku kształcenia);
2) typ szkoły i rodzaj szkoły, określony zgodnie z art. 9 ust. 1, z uwzględnieniem przepisów  art. 3 ustawy;
3) zadania wynikające z przepisów prawa i inne zadania statutowe;
4) osobę prowadzącą (prawną lub fizyczną), jej miejsce zamieszkania lub siedziby;
5) organy szkoły i jednoznacznie określony zakres ich zadań wynikających z ustawy oraz zasady rozstrzygania sporów między nimi;
6) organizację szkoły, w tym:
a) jednoznacznie określony cykl kształcenia; 
b) profil kształcenia (w przypadku liceum profilowanego);
c) nazwy zawodów w jakich szkoła będzie kształcić (w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe);
d) wskazanie organu, który ustala program wychowawczy szkoły i szkolny program profilaktyki (nie dotyczy szkół dla dorosłych);
e) wskazanie siedziby szkoły, w tym miejsca realizacji zajęć dydaktycznych;
f) informację o warunkach lokalowych zapewniających możliwość prowadzenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych i innych zadań statutowych, a w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe, możliwość realizacji praktycznej nauki zawodu;
g) terminy rozpoczęcia i zakończenia zajęć dydaktycznych oraz,  w przypadku szkół prowadzących kształcenie w formie zaocznej,  sesji egzaminacyjnych ;
h) szczegółowe warunki i sposób oceniania wewnątrzszkolnego oraz klasyfikowania                    i promowania uczniów lub słuchaczy ze szczególnym uwzględnieniem trybu przeprowadzania egzaminów semestralnych (w przypadku zaocznej formy kształcenia);
7) zasady przyjmowania uczniów (słuchaczy) z uwzględnieniem typu szkoły i właściwej dla niego podbudowy; 
8) prawa  i  obowiązki  pracowników  oraz  uczniów (słuchaczy),  w  tym  przypadki, 
w których uczeń (słuchacz) może zostać skreślony z listy;
9) sposób uzyskiwania środków na działalność szkoły.
7. Rozpatrzenie Wniosku nr 2 polega na stwierdzeniu w trybie nadzoru pedagogicznego spełniania przez szkołę wymagań określonych w art. 7 ust. 3 ustawy.
8. W przypadku braków formalnych w złożonej dokumentacji, o której mowa w ust. 4, wnioskodawca jest wzywany do uzupełnienia wniosku, w terminie 7 dni od powiadomienia o wystąpieniu braków.  
9. Niedotrzymanie terminu uzupełnienia wniosku lub błędy merytoryczne                               w dokumentacji dotyczącej wymagań określonych w art. 7 ust. 3 ustawy skutkują wydaniem przez Lubuskiego Kuratora Oświaty negatywnej opinii.
10. Pozytywną opinię Lubuskiego Kuratora Oświaty osoba prowadząca przedkłada wraz z pozostałą wymaganą dokumentacją organowi właściwej jednostki samorządu terytorialnego, prowadzącemu ewidencję szkół i placówek niepublicznych.
11. W przypadku uzyskania negatywnej opinii osoba prowadząca może złożyć wniosek ponownie, po usunięciu błędów merytorycznych wskazanych w uzasadnieniu opinii. 
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      66-400 Gorzów Wlkp.
WNIOSEK Nr 1
Na podstawie art. 82 ust. 2a ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty 
(tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
wnoszę o:
wyrażenie pozytywnej opinii o spełnianiu wymagań, o których mowa w art. 7 ust. 3, niezbędnych do nadania szkole niepublicznej uprawnień szkoły publicznej z dniem rozpoczęcia działalności.
	I. OZNACZENIE OSOBY PROWADZĄCEJ SZKOŁĘ

	1. Osoba prawna
	a) nazwa:

	
	b) siedziba (adres, tel./faks, e-mail ):

	2. Osoba(y) fizyczna(e)
	a) imię i nazwisko:

	
	b) adres zamieszkania (tel./faks, e-mail):

	II. OKREŚLENIE SZKOŁY

	1. Nazwa szkoły:

	2. Typ szkoły 
):

	3. Rodzaj szkoły 
):

	4. Cykl kształcenia:

	5. Podbudowa:

	6. Data planowanego rozpoczęcia działalności:

	7. Data planowanego rozpoczęcia zajęć edukacyjnych:

	8. Nazwa i numer zawodu, w jakim szkoła będzie kształcić, zgodnego z klasyfikacją zawodów szkolnictwa zawodowego (dot. szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe):

	9. Numer program nauczania dla zawodu:

	III. SIEDZIBA SZKOŁY

	1. Adres siedziby szkoły (adres oraz określenie właściciela lub zarządzającego budynku - 
w przypadku wynajmu/użyczenia):


	2. Miejsce prowadzenia zajęć (adres oraz określenie właściciela lub zarządzającego budynku -  w przypadku wynajmu/użyczenia):

	3. Informacja o warunkach zapewniających możliwość realizacji kształcenia zawodowego – opis wg wzoru  w załączeniu.

	IV. STATUT SZKOŁY

	Statut nadany szkole – w załączeniu.

	V. KWALIFIKACJE PRACOWNIKÓW PEDAGOGICZNYCH I DYREKTORA SZKOŁY

	Wykaz przewidzianych do zatrudnienia pracowników pedagogicznych i dyrektora –  
w załączeniu.
oraz dyrektora.

	Składając niniejszy wniosek zobowiązuję się do przestrzegania wymagań określonych w art. 7 ust. 3 ustawy tj. do:
1) realizacji programów nauczania uwzględniających podstawy programowe,
2) realizacji zajęć edukacyjnych w cyklu nie krótszym oraz w wymiarze nie niższym niż łączny wymiar obowiązkowych zajęć edukacyjnych określonych w ramowym planie nauczania szkoły publicznej danego typu,
3) stosowania zasad klasyfikowania i promowania uczniów oraz przeprowadzania egzaminów i sprawdzianów, o których mowa w art. 7 ust. 1 pkt 5, z wyjątkiem egzaminów wstępnych,
4) prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkół publicznych,
5) kształcenia w zawodach określonych w klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego, o której mowa w art. 24 ust. 1 (w przypadku szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe),
6) zatrudniania nauczycieli obowiązkowych zajęć edukacyjnych, posiadających kwalifikacje określone dla nauczycieli szkół publicznych
.............................................                                                                    ...............................................
       Miejscowość, data                                                                                        Podpis/pieczęć
                                                                                                                             wnioskodawcy


Załączniki:
1) Szkolne plany nauczania (opracowane wg wzoru z rozporządzenia w sprawie ramowych planów nauczania, z podziałem  na lata nauki/semestry).
2) Statut szkoły - skonstruowany wg art. 84 ust. 2 ustawy (uwaga - w skład statutu wchodzą zasady oceniania wewnątrzszkolnego).
3) Informacja o warunkach zapewniających możliwość realizacji kształcenia zawodowego opis wg wzoru:
	Pracownie i laboratoria kształcenia zawodowego (zgodne z  zapisami                   w dokumentacji opisującej warunki kształcenia zawodowego - standardami wyposażenia)
	Opis bazy techno-dydaktycznej

	
	posiadanej
	planowanej
(podać termin uzupełnienia bazy)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Forma kształcenia praktycznego
	Opis sposobu i warunków realizacji kształcenia praktycznego

	Zajęcia praktyczne
	

	Praktyka zawodowa
	


4) Umowy (lub listy intencyjne) z pracodawcami dotyczące realizacji zajęć praktycznych i praktyk zawodowych – w przypadku ich realizacji u pracodawców.
5) Wykaz przewidzianych do zatrudnienia pracowników pedagogicznych 
i dyrektora wg wzoru:
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Obowiązkowe zajęcia edukacyjne

	Kwalifikacje merytoryczne                  (zgodnie z dyplomem lub świadectwem)
	Kwalifikacje pedagogiczne                   (z czego wynikają?)
	Podpis nauczyciela (potwierdzenie woli współpracy) 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6) Potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe nauczycieli i dyrektora szkoły. 
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       66-400 Gorzów Wlkp.
WNIOSEK Nr 2
Na podstawie art. 85 ust. 3 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty 
(tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
wnoszę o:
wyrażenie pozytywnej opinii o spełnianiu wymagań, o których mowa w art. 7 ust. 3, niezbędnych do nadania szkole niepublicznej uprawnień szkoły publicznej w trakcie działalności.
	VI. OSOBA PROWADZĄCA SZKOŁĘ

	1. Osoba prawna
	a) nazwa:

	2. 
	b)   siedziba (adres, tel./faks, e-mail ):

	3. Osoba(y) fizyczna(e)
	a)   imię i nazwisko:

	
	b)   adres zamieszkania (tel./faks, e-mail):

	VII. OKREŚLENIE SZKOŁY

	1. Nazwa szkoły:

	2. Adres szkoły, miejsce prowadzenia zajęć edukacyjnych:

	3. Imię i nazwisko dyrektora:

	4. Typ szkoły  1):

	5. Cykl kształcenia:

	6. Rodzaj szkoły   2):

	7. Podbudowa:

	8. Data i numer wpisu do ewidencji szkół i placówek niepublicznych:

	9. Data rozpoczęcia zajęć edukacyjnych:

	10. Nazwa i numer zawodu, w jakim szkoła kształci, zgodnie z klasyfikacją zawodów szkolnictwa zawodowego (dot. szkoły prowadzącej kształcenie zawodowe):

	.............................................                                                                   ...............................................
        Miejscowość, data                                                                         Podpis/pieczęć osoby prowadzącej                                                                                                                            




�) Szkoła podstawowa; gimnazjum; liceum ogólnokształcące; uzupełniające liceum ogólnokształcące; liceum profilowane; technikum; technikum uzupełniające; zasadnicza szkoła zawodowa; szkoła policealna; szkoła specjalna przysposabiająca do pracy.





�)Szkoła dla młodzieży; szkoła dla dorosłych kształcąca w formie stacjonarnej; szkoła dla dorosłych kształcąca �w formie zaocznej.





� Szkoła podstawowa; gimnazjum; liceum ogólnokształcące; uzupełniające liceum ogólnokształcące; liceum profilowane; technikum; technikum uzupełniające; zasadnicza szkoła zawodowa; szkoła policealna; szkoła specjalna przysposabiająca do pracy.





2  Szkoła dla młodzieży; szkoła dla dorosłych kształcąca w formie stacjonarnej; szkoła dla dorosłych kształcąca w formie zaocznej.





